T.C.
MILLI EGITIM BAKANLIGI

SAGLIK HiZMETLERI SEKRETERLIGI

BILGISAYARA GIRIS VE ISLETIM

SISTEMLERI
482BK0125

Ankara, 2011



Bu modiil, mesleki ve teknik egitim okul/kurumlarinda uygulanan Cerceve
Ogretim Programlarinda yer alan yeterlikleri kazandirmaya yonelik olarak

Ogrencilere rehberlik etmek amaciyla hazirlanmis bireysel Ogrenme
materyalidir.

Milli Egitim Bakanliginca {icretsiz olarak verilmistir.

PARA ILE SATILMAZ.




ICINDEKILER

ACIKLAMALAR ..ottt bbb e bt nn b e b e en s s 2
GIRIS .ottt 3
OGRENME FAALIYETI=1 oottt 5
1. BILGI TEKNOLOJISI TEMEL KAVRAMLARL.........cooeveveieieeeieeieesesee s esses s 5
1.1. Bilgisayarin Calisma Prensibi ve BOIUMIETT........cooviviiriiiiirccirecseeeee s 5
0 O O B T 341 4 T USSP PP URTOUUPOPPRP 6

Lo L2, YAZIIIIM ettt e bbbt e e bbbt n e b e 11

1.2. Bilgi Teknolojisinin Faydalart ... 13
1.3, Bil@ISAYAr GESILICTI ..vvuviveeiiieciiiiiee s 14
1.3.1. Calisma Prensibine Gore Bilgisayar TUIleri .........cccoovrvviiiciiiieeeneeses 15

1.3.2. Islem Giiciine (Kapasite ve Biiyiikliik) Gore Bilgisayar TGrlEri ........ccoevevevererennnn, 15

1.4. Bilgisayarlar Arasindaki FarklIKIar.........ccocooviiiiniiininii e 16
1.5. YedeKIeme Ve ONEM .......c.ovuivuiviieiiesicieiesissesss st 17
1.5.1. Veri YedeKIeme araglart .........cocoeereirinieienieeisisiee st 17

1.6. Bilgisayarda CaliSma........cccoiiiiiiiiiiiiii 19
UYGULAMA FAALIYETI....ovuiiiiiiiiiseieiessiesss st 24
OLCME VE DEGERLENDIRME .......cooviiiiiiiiiiiesieieiseeseeseesss sttt 25
OGRENME FAALIYETI=2.c.oouviiiieiieciisises s 26
2. ISLETIM SISTEMLERI ........couiiiiiiiiiisiscscess ettt 26
2.1, OZEIHKIETI.....vvoveveeveieeie ettt bbb bbb 26
R =3 11 1= o S 26
2.2.1. MS-DOS ISICtim SiStEM........evvviereiieeeeresiesisesesiesessesesses st ss st st ens st ess st es s snsenes 26
2.2.2. UNIX ISIetim SiStEIMI .....vuvvveieieeieesieiieieesesese et 28
2.2.3. Novell Netware I$letim SiStemi.........ccccoveveieveeieieieieseseeese e 29
2.2.4. 08/ 2 TSIEtim SIStEM ...vuvevereevieieeseesese et st st senes 29
2.2.5. Pardus TSIEtim SIStEIMI ........oveeeieieeiieseeeiesists sttt sttt 30
2.2.6. Linux ISIEtim SISIEIMI .....cvuveieeveeieeseeiesese et 30
2.2.7. Windows I$1etim SSteMIETi.........cvuvvrveercecreeeeiseseesseses e 31
UYGULAMA FAALIYETL ..ottt 34
OLCME VE DEGERLENDIRME .........cccooviniiiiniiieie et 35
OGRENME FAALIYETI =3t 36
3. WINDOWS ISLETIM SISTEMI .....cooiiiiiiieiiececeieeeeesee s sen s senes s 36
3.1 MASATSEE .ot 36
3.1.1. Masailistll KiSiSEIIEStITME .......c.eiiiiriiiiiieiie ettt e 36
3.1.2. MasalStll STMEEIETT ....cveveviieieciiiiiieere e 40
3.1.3. Masaiistiine Ki1sa YOI EKICMEK.........ccviirririiiriiiireiesee s 41

3.2, GOTEV CUDUZU ...cviieiiiiiieesie sttt sttt b e e b e bbb e bbbt et e sa e e ebenbeneas 41
3.3. Pencere DUSMEIETT .....cvviiciiiiiciic 45
3.4, BaSlat MEMUSTL ...cuvevereisieriesiieieei ettt sttt sb e bbb et sbe b et ettt be e 46
KIS T 101 V7. 1 - T - PSR 50
3.5.1. Dosya/ K1asOr OIUStUIMIAK .........cerveiriiieririiierinisieesie st ssesesseseens 53
3.5.2. Dosya/ Klasore Tasimak, Kopyalamak ve Silmek ........ccocoeovviiiiiiiiiciic, 54
3.5.3. Dosyayr/Klasorii Yeniden Adlandirmak ..........cccoviviniiniciiiciicc 56
UYGULAMA FAALIYET..coooiiiiiiiiiiceisssies s 57
OLCME VE DEGERLENDIRME .......cooviiiiiiiiseeseiesississessesssssssssssessesssssssssnses s snsssssnsenses 58
MODUL DEGERLENDIRME ........coiuiiuiiiieieicissesiesie st ses st sttt ssn s, 59
CEVAP ANAHTARLARL ..ottt 60
KAYNAKC A oo eee e e seseeeesee e s s s e eeses e e e ee s e e s s e s eses e eeesr e eeseenns 61



ACIKLAMALAR

KOD 482BK0125

ALAN Saghk Hizmetleri Sekreterligi

DAL/MESLEK Tibbi Sekreterlik

MODULUN ADI Bilgisayara Giris ve Isletim Sistemleri

MODULUN TANIMI Bllglsayqun _bt')h'iml.el.“l ve ga11§m§ Pfenmplerl ile 1§1§t1m
sistemleri ve islevlerinin anlatildig1 bir 6grenme materyalidir.

SURE 40/24

ON KOSUL Bu modiiliin 6n kosulu yoktur.

YETERLIK Bilgisayarda giivenlik tedbirlerini almak ve ag sistemlerini
kurmak
Genel Amag
Ogrenci bu modil ile; gerekli arag, gere¢ ve ortam
saglandiginda, bilgi teknolojisi temel kavramlarini ayirt
edecek, isletim sistemlerini taniyacak ve Windows isletim
sistemini kullanabileceksiniz.

MODULUN AMACI

Amaglar

1. Bilgi teknolojisi temel kavramlarini ayirt edebileceksiniz.
2. Isletim sistemlerini ay1rt edebileceksiniz.

3. Windows isletim sistemini kullanabileceksiniz.

EGITiM OGRETIM
ORTAMLARI VE

Ortam: Bilgisayar laboratuari

Donamm: Isletim sistemi, ofis programi, bilgisayar
DONANIMLARI donanimlari, projeksiyon cihaz1

Modiil i¢inde yer alan her 6grenme faaliyetinden sonra verilen

Olecme araglar ile kendinizi degerlendireceksiniz.
OL(;ME VE Ogretmen modiil sonunda &lgme aract (¢oktan segmeli test,
DEGERLENDIRME dogru-yanlis testi, bosluk doldurma, eslestirme vb.) kullanarak

modiil uygulamalan ile kazandiginiz bilgi ve becerileri dlgerek
sizi degerlendirecektir.




GIRIS

Sevgili Ogrenci,

Iginde bulundugumuz ¢ag, bilginin ve teknolojinin 6nemini ortaya koymustur.
Teknolojinin bir iiriinii olan bilgisayar, yasantimizin hemen hemen her alaninda kullanilmaya
baglanilmigtir. Amacina uygun ve dogru bir sekilde kullanilmasi sayesinde bir c¢ok
kolayliklar saglamustir.

Bilgisayarlar genel amacli makineler oldugundan, herkesin bu araglarin kendine uygun
yoniiyle ilgilenmesi akilli bir se¢imdir.

Bilgisayarlarin ¢alisabilmesi i¢in gereken temel yazilim, isletim sistemidir.
Bilgisayarlar gesitli donanmim {iriinlerinin belli bir tasarima gore bir araya getirilmesiyle
olusturulur. Ancak kendilerinden beklenen isleri gerceklestirmeleri igin bu sadece
donanimdan olusan altyap: yeterli degildir.

Kullanilan yazilim ne tiir olursa olsun bazi temel islemler hep aynidir. Dosyalarin
olusturulmasi, belgeye yazi yazilmasi veya ekrana goriintiillenmesi gibi. Bu durumda
yazilimlarin {izerinde ¢alisacagi zemini olusturmak ve temel islemleri gerceklestirmek tizere
kullanilan yazilim ile karsilasir.

Bu modiil sonunda; Bilgisayar ile ilgili kavramlar1 ve igletim sistemini taniyacak,
dogru olarak kullanabileceksiniz.






OGRENME FAALIYETi-1

( AMAC )

Bilgi teknolojisi temel kavramlarinm ayirt edebileceksiniz.

( ARASTIRMA )

> Bilgisayarin giinliik hayatimizda kullanilmas1 ve yasama etkilerini inceleyerek
size gore olumlu veya olumsuz yonlerini sinifta arkadaslarimzla tartiginiz.

> Bilgisayarlann fiziki yapilant ve islevleri hakkinda internet ortamuindan veya
kitaplardan detayl arastirmalar yapiniz.

1. BILGI TEKNOLOJISI TEMEL
KAVRAMLARI

Bilisim teknolojisi; bilginin toplanmasinda, islenmesinde, depolanmasinda, aglar
aracihigiyla bir yerden bir yere iletilip kullanicilarin hizmetine sunulmasinda kullanilan
iletisim ve bilgisayarlar dahil biitiin teknolojileri kapsar.

Bilisim teknolojisi, iletisim ve bilgisayar sistemleriyle baglanabilen bilgi hizmetlerinin
tamamu i¢in kullanilan bir kavramdir.

1.1. Bilgisayarin Calisma Prensibi ve Boliimleri

Kullanic1 tarafindan girilen verilerle aritmetiksel ve mantiksal islemleri hizli bir
bicimde yapabilen, yaptig1 islemlerin sonuglarimi saklayabilen, sakladigi bilgilere
istenildiginde ulagilabilen elektronik alete bilgisayar denir.



Bilgisayar ¢alisma prensibi sematik olarak agagidaki sekilde oldugu gibi gosterilebilir.
Merkezi Islem Birimi (CPU)

{Central Processor Unit)
A
' ™\
B AM Bellek
Giris By | =t Eontrol Birirmm » | Cikis Birimi
d (Control Unit) 7 ST
Klavye Arntmetik ve Mantik Binrm Ekran
hlouse (ALT) Printer
Disk Cizici
Cd-Fom I Hoparlér
Scanner Dizket
Mikrofon Depolama Birimi CD-E
MModan (van bellek) Modan
Dhzket vh. Dizk vh.
Sekil 1.1: Bilgisayarin ¢calisma prensibi

> Bilgisayarin Calisma Sistemi

. Islenebilir tiirden bir veya birden gok verinin olmasi. (data)

. Bilgisayara bilgileri ne sekilde isleyecegi hakkinda bilgi verilmesi.

(bilgisayar programi)

. islenecek bilgilerin bilgisayara iletilmesi. (giris birimi)

. Bilgisayarin bu bilgileri islemesi. (islem birimi)

. Insanlarin anlayabilecegi tiirden bilgilere doniistiirerek sonuglar {iretmesi.

(cikis linitesi)

1.1.1. Donamim
Bilisim teknolojisinin ana unsuru bilgisayarlardir. Bilgisayar, donanim ve yazilim
olmak iizere iki kisimdan olusur. Bilgisayarin el ile tutulabilen, goz ile goriilebilen her tiirlii

elektronik ve mekanik aksamina, donanim denir. Bu fiziksel parcalar kendi aralarinda giris
birimleri, iglem birimi, bellek birimleri ve ¢ikis birimleri olarak gruplandirilabilir

1.1.1.1. Giris Birimleri

Dis ortamdan bilgisayara veri girilmesini saglayan birimlerdir.



Bunlar;

>

Klavye: Bilgisayara veri girebilmek igin kullanilir. Klavye F ve Q olmak {izere
iki g¢esittir. F klavye Tiirkge klavyedir. Klavyenin harflerindeki ilk tusu F ile
basliyorsa F klavyedir, Q ile bashiyorsa Q klavyedir. Q klavye Ingilizcedir.
Klavye bir giris tinitesidir.

Optik ve barkod okuyuculari: Optik okuyucular; kodlama yontemi ile ¢alisir.
Uzerindeki 6zel isaretlerin okunmast igin hazirlanmis bir giris iinitesidir(Sinav
kagitlarinin okunmasi gibi). Barkod okuyuculari; piyasada satilan mallarin
tilkesini, stok numarasini fiyatini okur.

Grafik masasi: Ozel bir kalem kullanarak ekranda yazi ve sekillerin
goziikmesini saglayan bir masadir.

Mouse: (fare) Ekranda goziiken imleg (isaret) yardimiyla komut girisi yapmaya
yarar. Iki tiir fare vardir. PS/2 ve Seri Mouse. PS/2’nin bilgisayara giris yeri
yuvarlaktir ve gliniimiizde genellikle bu tip kullanilir. Seri mouse’un bilgisayara
giris yeri diizdiir ve eski bir teknolojidir. Farenin ¢evre birimi olarak
kullanilmasiyla isaretleme, tiklama (click) ve siiriikleme (drag) yapilarak islem
yaptirilir.

Oyun cubuklari: Genellikle oyun oynamak igin kullamlhir. Oyunun
Ozelliklerine gore degisik sekillerde tasarlannmis oyun cubuklan (gamepad,
joystick vb.) vardir.

Dokunmatik ekranlar: Ekranda goriinen komut iizerine parmakla
dokunuldugunda, o komutun gerceklesmesini saglayan ekran tipleridir.
Scanner: (tarayicr) Yazicimn tersi gibi ¢alisir. Resim, grafik ve onceden
yazilmis yazilar bilgisayar ortamima aktarmakta kullanilir. Tarayicimin DP1’si
ne kadar yiiksekse kalite o kadar artar. DPI ing basina diisen nokta sayisidir.
Resim dosyalar1 genellikle GIF ve JPEG bicimindedir. Tarayici ile metin
belgeleri de taranabilir. Taranan metinler Once resim olarak algilanir.
Istenildiginde uygun programlar ile metne cevrilebilir.

Disket siiriicii: Hem giris hem de ¢ikis birimidir. Disket denilen manyetik
ortama veri yazabilen ve {izerindeki verileri okuyabilen bir birimdir. Disket
(Floppy) sitiriicti i¢in bilgisayarda genellikle A harfi kullamlir. Disketlerin
kullamim ve tagimasi kolaydir. Disketler veri tagima ve yedekleme amaciyla
kullanilir. Kapasiteleri diisiiktiir. Disketin yazilabilir ve silinebilir olmast i¢in
disket lizerinde bulunan PROTECT (yazmaya karst koruma) diigmesinin kapal
durumda olmasi gerekir. Giinlimiizde en ¢ok kullamilan 3.5” lik yiiksek
yogunluklu (HD-High Density), 1.44 MB kapasiteye sahip disketlerdir.

CD siiriicii ve DVD siiriicii: CD’ler optik veri depolama {initeleridir. CD’ye
bilgi bir kez yazilabilir; ancak defalarca okunabilir. Ortalama bir CD’nin
depolama kapasitesi 700 MB’tir. CD’ler 6zellikle ¢ok yer kaplayan ses, video,
resim ve animasyon gibi ¢oklu ortamlarda yazilmis yazilimlar i¢in kullanilir.
Bos CD’lere bilgi yazabilen siiriicilere CD-RW siirlicii denir. Bu tip
siiriiciilerde iki tip CD kullanilir; CD-R (CD-Recodable) ve CD-RW. (CD-
ReWriteable) CD-R’a bir kez yazilabilirken CD-RWye belirli sayilarda da olsa
silip tekrar yazmak miimkiindiir.



DVD diskler, CD’ler gibi optik ilkelerle {izerine kayit yapilabilen disklerdir. CD’lere
gore kapasitesi daha yiiksektir. 1 DVD yaklasik 7 Cd’ye esdeger miktarda veri saklayabilir.
DVD’ler sadece DVD siiriiciilerle okunabilir. DVD siiriiciiler CD’leri de okuyabilir.

> Modem: Hem giris hem c¢ikis {initesidir. Telefon hatlan aracihigiyla uzak
yerlerde bulunan bilgisayarlar arasinda iletisim saglayan cevre birimidir.
Modemler bilgisayar ve telefon sinyallerini birbirine ¢evirir. Telefonlarin
kullandig1 Analog sinyalleri bilgisayarlarin kullandig1 dijital sinyallere gevirir.
Ayni sekilde tersini de yapar. Bir modemde en 6nemli faktdr veri iletim hizidir.
Veri iletim hizlan bps (bir saniyedeki bit) cinsinden olgiiliir. Fax olarak da
kullanilan modemler belli bir hiza sahiptir. (56 Kbps gibi.) Modemler dahili ve
harici iki tiptir.

> Ses girdi aygitlar: Ses karti, sesleri bilgisayar ortamina aktarip kaydetmek i¢in
ve bilgisayarda kayitli olan ses dosyalarini dinlemek igin kullanilir. Radyo kart:
ve mikrofon da ses girdi aygitlarindandir.

»  Goriintii girdi aygitlarn: TV kart1 ile hem ses hem goriintii kayitlar
almabilmektedir. TV kart1 tizerindeki tuner araciligiyla aldigt TV sinyallerini
bilgisayarin anlayabilecegi bir bicime doniistiiriir. Diger goriintii girdi aygitlar
arasinda dijital fotograf makineleri ve kameralar sayilabilir.

> Ag kart1 (Ethernet Karti): Kablolarla birbirine baglanmis sistemler arasinda
erisim saglayan karttir. Modemler telefon hatti kullamirken ethernet karti
miistakil kablolara ihtiyag duyar. Modemlere gore daha hizhdir. Kisa
mesafelerde veri iletimi saglar. Hem giris hem ¢ikig tinitesidir.

»  Terminal: Hem giris hem ¢ikis tnitesidir. Daha ¢ok ana bilgisayara ya da
bilgisayar aglarina dogrudan bagh araglardir.

> Uydu: Uydulardan, yer istasyonlarina ¢anak antenler yardimiyla bilgiler gelir.
Yer istasyonlar1 bu bilgileri bilgisayar ortaminda saklayip gerekli oldugunda
isler.

1.1.1.2. Merkezi islem Birimi

Bilgisayar icindeki biitiin islemler CPU’da yapilir. Giris biriminden girilen veriler
CPU i¢inde islenir ve ¢ikis birimlerine aktarilir. Merkezi islem birimi- mikroislemci (CPU)
bilgisayarin beynidir. Bilgisayar i¢inde yapilan islemleri yapan ya da yapilmasini denetleyen
birimdir. Mikroislemciler giiniimiize ¢esitli asamalardan gecerek gelmistir. Cesitli modelleri
vardir: Intel firmasinin tirettigi 8086, 8088, 80186, 80286, 80386, 80486, Pentium, Pentium
Pro, Pentium MMX, Pentium Il, Celeron, Pentium Ill, Celeron Il, Pentium IV, AMD
firmasinin {irettigi Athlon, Duron vb.

Islemcilerin  kendilerine verilen komutlar1 isletmekteki hizlari en Onemli
ozelliklerindendir. Bu hizlar MHZ cinsinden ifade edilir ve 1 saniyede ka¢ milyon komut
isleyebildiklerini gosterir. Ornegin, Pentium IV saniyede 2 milyardan fazla islem
yapabilmektedir.

Islemcileri bir digerinden ayirt eden 6nemli &zelliklerden biri de onun bir defada
isleyebilecegi bilgi miktarii gosteren komut kapasitesidir. Bu da Bit ile ifade edilir.
Omegin, Pentium IV 64 bitlik komut kapasitesine sahiptir. CPU; aritmetik ve mantik birimi,
kontrol tinitesi ve bellekten olusur.
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Aritmetik ve Mantik Birimi: (ALU) Aritmetik islemlerin yapilmasi, verilerin
karsilastirilmasi, karsilastirmanin sonuglarina gére yeni islemlerin segilmesi ve
kararlarin verilmesi bu birimin gorevidir.

Kontrol Unitesi: (CU) islem akisim diizenler, komutlar1 yorumlar ve bu
komutlarin yerine getirilmesini saglar.

Ana Bellek: Bilgisayarin yiiriitecegi komutlar dizisini, islenecek ya da islenmis
verileri saklamak i¢in kullanilir. Bir program ¢alistirilmak istendiginde, bellege
yiiklenir. Bu nedenle bilgisayarin bellegi onemlidir. Bellek biiytikligi ile
calistirilabilecek program biiyilikliigii dogru orantilidir. Ana bellek o anda
islenecek olan bilgilerin yardimct belleklerden alinarak depolandigi birimdir.
Yapi olarak iki tiir bellek vardir: (RAM ve ROM)

ROM: (Read Only Memory) Sistem tarafindan kullanilan ve yalmzca
okunabilir bellektir. Bu bellekteki bilgiler elektrik kesintisinden etkilenmez,
bilgiler silinemez, degistirilemez, yenisi ilave edilemez. Bilgiler iiretici firma
tarafindan yiiklenir. Bilgisayar acildiginda yapilmasi gerekenleri belirten
komutlar1 saklamak igin kullamlir. Degigk ROM bellek tiideri vard: PROM,
(Programlanabilen ROM bellektir.) EPROM (Hem silinebilen hem de
programlanabilen ROM bellektir.) ve EEPROM (Hem silinebilen hem de
yazilabilir ROM bellektir.)

RAM: (Random Access Memory) Rastgele erisimli bellektir. Bu bellekteki
bilgiler elektrik kesintisinde kaybolur, bilgiler silinebilir, degistirilebilir, yenisi
eklenebilir. Bilgilerin gecici olarak depolandig1 yerdir. Bilgisayar agildiginda,
RAM bellek bostur. Herhangi bir program ile ¢alisiimaya baslandiginda, RAM
bellek dolar. Birimi MegaByte’tir. PC'lerde 32, 64, 128, 256 MB bellekler
kullanilmaktadir. Cesitli RAM bellek tiirleri vardir. Ornegin; DRAM ve
SDRAM gibi.

Bellek: Bilgilerin gecici ya da kalici olarak saklandigi ortamlardir.

1.1.1.3. Yardima Bellek Unitesi

Verilerin kalici olarak saklandigi birimlerdir. Bunlar; hard disk (sabit disk), disketler,
CD’ler ve teyplerdir.

>

Sabit Disk Siiriiciileri: (Hard Disk Drivers- HDD) Bir sabit diskin gorevi,
veri saklamaktir. Sabit disk olmadan da bilgisayar ¢alisabilir; fakat giinlimiizde
bilgisayarlarla ¢ok fazla veri ile islem yapildig: i¢in sabit diskler zorunlu hale
gelmistir. Sabit diskler yapt ve c¢alisma bakimindan disket siiriiciilere
benzemekle birlikte Onemli farklar vardir. Birincisi, bilginin kaydedildigi
manyetik diskler sert metalden olup siiriicii icinde sabittir. ikincisi, bu yapinin
getirdigi yliksek depolama kapasitesi ve bilgiyi okuma ya da yazma hizinin
yiiksek olmasidir. Bu 6zellikleri nedeniyle programlar ve veriler sabit diskler
tizerinde saklanir. Sabit disklerin kapasiteleri MB ya da GB cinsinden 6lgiiliir.
Bir sabit diskin performansi, veriye erisim hizina ve veri transfer hizina bagh
olarak degisir. Veriye erisim hizi ne kadar az ise sabit disk o kadar hizl
demektir.



1.1.1.4.Cikis Birimleri

Bilgisayar ortaminda islenen verilerin dis ortama aktarilmasini saglayan birimlerdir.
Bilgisayardan veri ¢ikis bilgilerinin alindig1 aygitlardir.

>

Monitor: Yapilan islemlerin sonuglarin1 gosteren aygittir. Bilgisayarin en
onemli parcalarindan biridir. Monitorlerin boyutlar televizyonlarda oldugu gibi
capraz olarak Olgiiliir. Monitdrlerin boyutlari, 15 ing, 17 ing, 19 ve 21 ing
olabilir. Monitorlerdeki goriintii kalitesini dogrudan belirleyen dlciitler arasinda
“Dot Pitch” yer alir. Dot Pitch, iki nokta arasindaki mesafeyi tamimlar. Bu
mesafe ne kadar az ise goriintii o kadar iyidir. Iyi bir monitdrde bu deger en gok
0.28” olmalidir. Monitorlerde goriintii kalitesi, ¢Oziiniirliige bagh olarak ta
degisir. Cozilniirliik, piksel (goriintiiyii belirleyen noktalar) terimiyle belirlenir.
Bir monitoriin pikseli ne kadar yiiksekse ¢Oziinirlik o kadar iyidir.
Coziintirliikler, 800x600, 1024x768 gibi olabilir. Goriintli kalitesi o6l¢iiliirken
renk de tamimlayict bir 6zelliktir. Goriintii kalitesini belirleyen bir unsur da
ekran tazeleme hizidir. Tazeleme oram bir pikselin saniyede ka¢ defa tekrar
goriintiilendigini ifade eder. Titremeyen bir goriintii elde etmek igin tercih
edilecek monit6riin maksimum ¢oziiniirlilkkte en az 72 Hertzlik bir tazeleme
saglamasi gerekir. Monitorleri tiretim teknolojileri bakimindan CRT, (katot
1511 tiip) LCD (s1v1 kristal ekran) ve Gaz Plazma ekranlar seklinde incelemek
miimkiindiir.

Kulakhk, hoparlor ve mikrofon: Bilgisayardan gelen sesleri duyabilmek igin
kulaklik ya da hoparldre ihtiyag vardir. Ses kaydi yapmak i¢in de mikrofona
gereksinim vardir.

Yazic1: Bilgisayardaki dokiimanlarn kagit {izerine gecirmek gerektiginde
kullanilan aygittir. Bir yazicida hiz ve ¢oziiniirliik, kaliteyi etkiler. Coziiniirlik
genellikle dpi (ing basina nokta) birimiyle Olgiiliir. Coziiniirlik arttikca bask1
kalitesi de artar. Hizla ilgili kullanilan birimler; CPS (saniyede basilan karakter
adedi), LPM (dakikada basilan satir adedi), PPM (dakikada basilan sayfa
adedi)dir. Yazicilarin farkli gesitleri vardir:

Nokta Vuruslu (Dot Matrix)Yazci: ilk ¢ikan yazic1 cesitlerindendir. Karakter
veya grafik baskilar ucu miirekkepli bir ignenin vurusu ile meydana gelen
noktaciklar tarafindan olusturulur. Bu yazicilarin en biiylik dezavantaji; bask1
kalitesinin diger yazicilara gore diisilk olmasi, yavas olmasi ve giiriiltiilii
calismalaridir.

Miirekkep Piiskiirtmeli (inkjet) Yazci: Belirli bir noktadan yazma kafasi
aracihigiyla kagit lizerine miirekkep piiskiirtmek suretiyle yazarlar. Kartus adi
verilen miirekkebin depolandigi bir kutu mevcuttur. Sessiz, hizli ve kaliteli
yazim yapmak miimkiindiir.

Lazer Yazci: Fotokopi makinelerinin ilkelerine benzer sekilde ve Tonerli
sistem ile calisir. Cok Kkaliteli ¢iktilar almak miimkiindiir. Cok sessiz calisir.
Belli biiyiikliikte bellekleri vardir. Oldukga hizl1 baski yapabilir.
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Diger ¢ikis tiniteleri sunlardir;

Disket Siiriicii, CD-R Siiriicii, DVD-R Siiriicii, Teyp Yedekleme Unitesi, Terminal,
Ethernet Karti, Modem

Disaridan bakildiginda, bir sistemin bilgisayar olarak nitelendirilebilmesi igin su
birimleri igermesi gerekir; Monitor, klavye, mouse, kasa ve kasa i¢indeki birimler.

Bilgisayar, bilgisayar kasasinin 6n yiiziinde bulunan gii¢ diigmesine basilarak agilir.
Bilgisayan kapatirken baslat butonu, Bilgisayar1 kapat komutu kullanilir. Bilgisayarda bir de
RESET diigmesi bulunur.(Bazi bilgisayarlarda bulunmayabilir) Reset diigmesi, bilgisayar
kilitlendiginde ve mouse ile klavyenin kullamlamamasi durumlarinda bilgisayan yeniden
baslatmaya yarayan diigmedir. Kasa igindeki birimler su sekildedir.

»  Kesintisiz Giic Kaynagi: Bilgisayarin hasar gérmemesi ve veri kaybinin
engellenmesi i¢in kullanilir.

> Fan: Bilgisayar calisirken 1simir ve bu nedenle 1sinin bilgisayara zarar
vermemesi i¢in kullanilir.

> Ana kart: Kasa igindeki en biiyiikk karttir. Bilgisayar donaniminin beynini
olusturur. Ana kart lizerinde; mikroislemci, bellek, genisleme yuvalari, BIOS ve
diger yardimci devreler yer alir. Bios Pili, bilgisayarin giicii kesildiginde tarih,
saat ve diger ayarlan hafizasinda tutan BIOS un giiciinii saglar.

Siiriiciiler ile ana kart arasindaki bilgi akisini ise IDE kablosu saglar. Ana kart, tiim
sistemin temelini olusturur. Diger kartlar ana kart iizerinde bulunan genisleme yuvalarina
takilir.

USB, tak ve kullan kurulumunu destekleyen bir dis veri yoludur. Evrensel seri veri
yoluna da USB denir. USB kullamlarak aygitlar, bilgisayarin kapatilip yeniden
baslatilmasina gerek kalmadan baglanabilir ve ¢ikarilabilir.

1.1.2. Yazzhim

Donanim disinda kalan, elle tutulamayan gozle goriilemeyen, bilgisayar caligtirmak
i¢in kullanilan program ve veriler biitiiniine yazilim denir. insan beyni nasil viicut organlarint
kontrol ediyorsa yazilim da biitiin donanimi kontrol eder ve onlarin bir uyum iginde
caligmasini saglar. Yazilimlar disket ya da CD i¢inde bulunur. Bilgisayarda bulunan biitiin
programlar yazilimdir. Bilgisayar iki tiir yazilim kullanir. Bunlar;

»  Sistem yazilimlari
> Uygulama yazilimlar

1.1.2.1. Sistem yazilimlar:

Bilgisayarlann temel isletim islevlerini yerine getirmesini saglar. Sistem yazilimlar
asagida anlatilmigtir.
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>  Isletim sistemleri: Bilgisayarlarm biitiin donanim birimlerini sisteme tanitan,
bu birimler arasindaki alis verisi saglayan, kullanici ile bilgisayar arasindaki
baglantiy1 kuran, programlarin c¢alismasi i¢in gerekli zemini olusturan ana
programlardir.

Isletim sistemleri kendi arasinda grafik tabanli olup olmamasina ve kullanici sayisina
gore gruplandirlabilir.

Grafik tabanina gore;

. Grafik tabanl isletim sistemleri, (Biitiin Windows is. Sis., OS/2 Warp,
MacintoshOs)

. Grafik tabanli olmayan isletim sistemleri, (MS-DOS, Unix, Novel
Netware)

. Kullanici Sayisina Gore;

. Tek kullanicili isletim sistemleri, (MS-DOS, Macintosh OS)

. Cok kullamcili igletim sistemleri, (Windows, OS/2, Unix, Novel
Netware)

> Aygit siiriiciileri: Bilgisayara belirli bir donanim birimi hakkindaki bilgileri
saglayan programlardir. Bilgisayara yeni bir donanim eklendiginde, aygit
stirlictisiiniin de sabit diske kurulmasi gereklidir.

»  Yardimc1 programlar: Bilgisayarin donammmum kontrol etmek ya da
kullanmak, veri ve program dosyalarim1 yonetmek icin isletim sistemleriyle
birlikte kullanilir. Ornegin; disket formatlamak, dosya islemleri yapmak, viriis
kontrolii yapmak, kayip veri ve programlari kurtarmak vb.

> Programlama dilleri: Belli bir isi gérmek ya da bir problemi ¢ézmek igin
olusturulan komutlar biitiiniine program denir. Programlama dilleri, bilgisayar
programlarini yazmak i¢in kullanilir. Bu programlar, bilgisayarin anlayabilecegi
makine diline gevrilir. Programlar kod yazarak yapilir.

Programlama dilleri kendi aralarinda gesitli kisimlara ayrilir. Bunlar;
. Diisiik seviyeli programlama dilleri: insanlar tarafindan anlasilmasi zor

ve hemen hemen imkansizdir. Bu diller arasinda Machine Code (makine
dili) ve Assembler sayilabilir.

. Orta seviyeli programlama dilleri: Yine insanlar tarafindan anlasilmasi
zordur. Bu diller arasinda Prolog, C gibi diller sayilabilir.
. Yiiksek seviyeli programlama dilleri: Insanlar tarafindan anlasilmasi

kolay, giinliikk konusma diline ¢ok yakin olan dillerdir. Bunlar arasinda
BASIC, COBOL, PASCAL, FORTRAN vb. gibi diller sayilabilir. Seviye
yiikseldik¢e programlama dilleri insanlar tarafindan daha kolay anlasilir.
Bu kodlanmuig bilgilerin, bilgisayar tarafindan anlagilmast i¢in o dilin
kendi adi ile anilan derleyicisi (Compiler) bulunur.

. Nesneye dayali programlama dilleri: Windows oOzelliklerini ve
pencerelerini rahat bir sekilde kullanabilen, gorselligin 6n planda oldugu,
nesneleri programlama mantigina gore ¢alisan programlama dilleridir. Bu
dillere Visual BASIC, Delphi, Visual C, Java 6rnek verilebilir.
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1.1.2.2. Uygulama yazihhmlari

Kullanicilann belirli isleri tamamlayabilmelerine olanak saglayan yazilimlardir.
Uygulama yazilimlarn mutlaka bir igletim sistemine gereksinim duyar.

> Is yazlim: Is sistemi yazilimi ve verimlilik yazilim olarak iki grupta
incelenebilir. Is sistemi yazilimlar, bir isletmenin (finans, muhasebe, iiretim
vb.) temel fonksiyonlarimi desteklemek amaciyla tasarlanmustir. Verimlilik
yazilimlari, daha verimli ve etkin ¢alismak i¢in (kelime islem, hesap tablolama,
veri tabami, iletisim, grafik vb.) kullamlan programlardir. Verimlilik
yazilimlarina en iyi 6rnek Microsoft Office programlaridir.

> Bilgi yazihm: Bilgisayarda bulunan egitici kilavuzlardan, CD-ROM vya da
disketteki sozlikk ve ansiklopediye kadar bircok uygulamayi kapsar.

> Eglence yazhimi: Hos vakit gecirmek isteyenler i¢in hazirlanan programlardir.

Resim 1.1: Bilgisayar

1.2. Bilgi Teknolojisinin Faydalar

Glniimiizde bilim ve teknolojideki hizli ilerlemeler, yasam bi¢imimizi etkilemis ve
degistirmistir. Son yillarda, teknolojideki hizli gelismelerden biri de bilgisayar olmustur.
Biiyiikk boy bilgisayarlarin yam sira daha ucuza iiretilen ve kullanimi kolay olan kiigiik
bilgisayarlarin gelistirilmesi, bilgisayarin gilinlilkk yasamda yaygin bicimde kullanilmasini
saglamistir. Yaygin bicimde kullanilmasinin nedenleri arasinda yapilan islerin bilgisayar
yoluyla kolaylagmasi, zenginlesmesi, hizlanmasi ve niteliginin artmasi sayilabilir.

Toplumsal degismede ¢ok etkili olan bilgisayar ve hizla gelisen bilgisayar teknolojisi,
bir¢ok yerde ve iste kullanilarak yasamm kolaylastirmaktadir. Bilgisayar artik cesitli sanayi
kuruluslarinda, hastanelerde, bankalarda, siipermarketlerde, okullarda ve hatta evlerde yer
alan vazgecilmez bir arag durumuna gelmistir.

Bilgisayarin kullamldig1 yerlere birka¢ 6rnek

> Stipermarketlerde  bilgisayarlagtinlmig yazar kasalar o6deme  islerini
kolaylastirdi. Aldigimiz mallarin tistiindeki ¢ubuk kodlar ( BARKOD) ile kasa
otomatik olarak biitiin mallarin fiyatlarin1 okuyor, topluyor, vergilerini ekliyor
ve hatta paranin iistlinii de hesapliyor.

> Okullarda siav sonuglarini degerlendirmede harcanan zamam kisaltmak igin
bilgisayarlardan yararlaniliyor. Test sorularinin  yanitlann  bilgisayarin
bellegindeki dogru yanitlarla karsilastiriliyor ve not verme islemi bilgisayar
tarafindan yapiliyor.
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»  Bilgisayarlarla yapilan kimi hesaplamalarda ilerdeki olaylar heniiz
gerceklesmeden once tahmin edilebiliyor. Ornegin kasirgalarin, firtinalarin
giicii, yonii hesaplanarak binlerce insanin yasami ve milyarlarca lira degerindeki
mal varlig kurtanlabiliyor.

> Miihendisler tasarimlarin ve yap1 gereglerinin dayamkliligini hesaplarken
bilgisayarlann kullaniyorlar. Buradan elde ettikleri sonuglar daha sonra giiglii
riizgarlar ve depremler gibi ¢evre olaylarinin olusturabilecegi basinglarla
karsilastiriliyor.

> Bir deneme ucaginin ucusu ya da bir fabrikamn isletilmesi gibi karmasik
stireclerin benzetim yolu ile denenmesinde bilgisayar grafikleri kullanilabiliyor.
Boylece, karsilasilabilecek giigliikler nceden goriiliip 6nlemleri alinabiliyor.

>  Bilgisayarlarla mektuplar yazilip karmagsik formiillerle hesaplamalar
yapilabiliyor.

»  Elektronik posta ile mesajlar telefon hatlan ya da uydu aracilifiyla bir

bilgisayardan 6tekine gonderilebiliyor. Bu yolla hem maliyet diisiiyor hem de

zamandan kazang saglamyor.

Bilgisayar araciliiyla aligveris yapilabiliyor, banka isleri goriilebiliyor.

Telefon sirketlerinin ¢ogu tiim baglantilarini yalniz bilgisayarla sagliyor.

Genellikle gozle gorillemeyen birgok sey bilgisayarlar yardimiyla goriilebiliyor.

izi bulunabilen, tahlil edilebilen ve dlciilebilen her sey cizgilerle gosterilebilir.

Bilgisayar bu verileri yorumlayarak evrendeki gergek olaylarin ve olgularin

modellerini olusturabilir.

YV V

Biitiin bu 6rneklerden anlasilabilecegi gibi, bilgisayarlar artik yasamin her alaninda
etkili olarak kullanilmaktadr.

Giinlimiizde bilgisayar teknolojisi egitim alaninda da yogun olarak kullanilmaktadir.
Gergekte bilgi ¢aginda bilgisayardan yararlanan bireylerin yetistirilmesi egitimin islevidir.
Bu nedenle 6grencilerin, bilgisayar okuryazar olabilecekleri, baska bir deyisle bilgisayar
kullanma yetenegini kazanabilecekleri egitim programlarindan gegirilmeleri gereklidir.
Bilgisayarin egitimde kullanilmasiyla ilgili en 6nemli kavram bilgisayar destekli egitimdir.
Bilgisayar destekli egitim, hem bilgisayar destekli 0gretimi hem de bilgisayarin yonetim
hizmetlerinde kullanilmasin1 kapsar. Bilgisayar destekli Ogretim bilgisayarin, &gretme-
O0grenme siirecinde ders konularinin 6grenilmesinde kullanilmasidir. Bunun i¢in derslerle
ilgili yeterli sayida ve nitelikte yazilimlara gerek vardir. Bilgisayarin yonetim hizmetlerinde
kullanilmas ise bilgisayarin okulda 6gretim disi islerde kullanilmasidir. Bu da okul yonetici
ve 6gretmenlerinin iyi diizeyde bilgisayar okuryazari olmalari ile miimkiindiir.

1.3. Bilgisayar cesitleri

Bilgisayar tiirlerini iki ayn kategoride incelemek miimkiindiir.
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1.3.1. Calisma Prensibine Gore Bilgisayar Tiirleri

>

Dijital Computers: (sayisal bilgisayarlar) Bu tiir bilgisayarlarda islemler bir
sayisal tabana dayanir. Bu sisteme, say1 sistemi denir. Yapilacak tiim iglemler
bu sayisal tabanda tanimlanir.

Analog Computers: (Ses ve 151k sistemine gore calisan bilgisayarlar) Belirli
bir ses ve 151k sistemi ile calisirlar.

Hybrit Computers: (Karma bilgisayarlar) Dijital ve Analog bilgisayarlarin
karigimi olarak gelistirilmistir. Her iki sistemi karma olarak kullanirlar.

1.3.2. Islem Giiciine (Kapasite ve Biiyiikliik) Gore Bilgisayar Tiirleri

>

Siiper Bilgisayarlar: Siparis {izerine iiretilen, ¢cok genis bilgi isleme ihtiyacim
karsilayan biiyiik bilgisayarlardir. Genel olarak akademik kuruluslar, devlet
kurumlari, astronomi, matematik ve genetik alanlarinda yapilan bilimsel
calismalarda kullanilirlar. Bu tip bilgisayarlar Multi-User; yani ¢ok kullanicil
sistemlerdir.

Makro Bilgisayarlar: Ana bilgisayar olarak ta tanimlamak miimkiindiir. Disk
ve bellek kapasiteleri ¢ok biiyiiktiir. Genellikle biiyiik kuruluslar, bilgi-islem
merkezleri, arastirma kurumlar1 ve {niversitelerde kullanilirlar. Ayni anda
birden fazla kisi tarafindan kullamlabilir. Bir makro bilgisayarda ayni anda
birden ¢ok program c¢alistirmak ve kullanicilara degisik calisma ortamlari
sunmak miimkiindiir.

Mini Bilgisayarlar: Orta boy biiytikliikteki bilgisayarlardir. Ana bilgisayar ile
terminaller arasinda yer alirlar. Bu tiirdeki bilgisayarlarda da aymi anda birden
fazla kisi ¢aligabilir. Fiyatlar1 diisiik ve masraflar1 daha azdir. Orta biiyiikliikteki
isletmeler tarafindan tercih edilirler.

Mikro Bilgisayarlar: (Kisisel Bilgisayarlar- PC) Tek kullanicili, kiiciik boy
bilgisayar tiirleridir. Egitimde, yayin islerinde, personel kayitlarimin
tutulmasinda, ticari hesaplarda, ofislerde ve akla gelen her yerde kullanilabilir.
Giiniimiizde evlerde kullanilma orani da olduk¢a artmustir. Birden fazla kisisel
bilgisayarin birbirine baglanmasi ile AG (Network) sistemi olusturulur. Bu
sistem sayesinde kisisel bilgisayarlar mini bilgisayarlarin yerini almustir.

Masa Ustii Bilgisayarlar: (Desktop) Masa iistiine sigacak biiyiikliikte
tasarlanmig olan bilgisayarlardir. Bir masa istii bilgisayarinda genellikle iki
girdi aygit1 (klavye ve mouse) ve bir ¢ikt1 aygiti (monitdr) bulunur.

Diz Ustii Bilgisayarlar: (Notebook) Diz iistiinde calisilabilmesi icin
tasarlanmis olan bilgisayarlardir. Katlanarak 6zel bir canta ile tasinabilirler.
Masa istii bilgisayar1 gibi iki girdi ve bir ¢ikt1 aygiti vardir.

Avug Ici Bilgisayarlar (Palmtop): Avug icine sigabilecek biiyiikliiktedirler.
Windows CE isletim sistemi ile calisirlar. Ofis programlarini g¢alistirabilir,
Internet’e baglanabilir ve bilgileri PC’ye aktarabilirler.
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1.4. Bilgisayarlar Arasindaki Farkhhiklar
> Kapasite

Bilgisayar cesitleri ile dogrudan iliskilidir. Ana bilgisayar ve siiper bilgisayarlarin
bellek kapasiteleri trilyon baytlara ¢ikabilir. Diger bir taraftan cepte tasinan bilgisayarlarda
bu kapasiteler megabaytlar (milyon bayt) seviyesindedir.

Bellekte belli bir anda tutulan veri miktar1 kapasitedir. Bilgisayar verileri, elektriksel
olarak saklanir. Bir bilgiyi olusturan bir tane 1 veya 0 bilgisini bilgisayarda saklamak i¢in
gerekli olan hafiza birimine BIT denir. BIT, BinarydigiT (ikili say1) kelimelerinden
tliretilmistir.

8 bit’ten olusan hafiza birimine 1 BYTE denir ve bilgisayarlarda kullanilan
karakterlerin her biri 1 byte ile ifade edilir. Bu sekilde 256 (2°) tane farkli karakter
kodlanabilir. Karakterlerin kodlanmasi, ASCII kodu ad: altinda uluslararas: bir standartta
yapilir.

A 01000001
—> —

8 bit =1 byte = 1 karakter

1 Byte= 8 hit

1 KB (Kilobyte)= 1024 byte
1 MB (Megabyte)= 1024 KB
1 GB (Gigabyte)= 1024 MB
1 TB (Terabyte)= 1024 GB

Soru: “Mustafa Kemal” ifadesi kag byte’tir? (Kag bit’tir?)

Cevap: 13 karakter = 13 byte’tir.
1 karakter = 8 bitise; 13 byte * 8§ =104 bit’tir.

Soru: “Saglikliyim” kelimesi kag bit ve kag byte’tir?

Cevap: 11 karakter = 11 byte 1 byte =8 bit ise; 11* 8 =88 bhit
Soru: 2048 KB kag MB’tir? Cevap: 1024 KB =1MB

2048 KB =?MB

2048: 1024 =2 MB
Soru: 6144 MB ka¢ GB’tir? Cevap: 1024 MB =1 GB

6144 MB =? GB

6144:1024 = 6 GB’tir.
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> Hiz

Bilgisayarlarin hizi, islemcilerinin hizlan ile Olgiildiigiinden saniyedeki titresim
sayisiyla ifade edilir. Bunun birimi hertz’dir. Kisaca Hz olarak gésterilir. Mega hertz (MHz)
saniyede milyon titresim demektir. Giinlimiizde islemcilerin hiz1 saniyede milyar titresimlere
(giga hertz- GHz) ulagmustir. Bu hiz giiniimiizde 4 GHz civarindadir.

> Maliyet

Bilgisayarlar arasinda maliyet yoniinden farkliliklar bulunmaktadir. Biiyiikliiklerine ve
hizlarma gore degismek {izere en pahali olanlar, ana bilgisayar ve siiper bilgisayarlardir.
Daha sonra mini bilgisayarlar gelir. Is istasyonlar: maliyet bakinindan mini bilgisayarlardan
sonradir. Diziistii bilgisayarlar donamim bakimindan daha ileri teknolojiler gerektirir. Bu
sebeple maliyet bakimindan oldukga yiiksektir. Kisisel bilgisayarlar genis kullanici kitlesine
hitap ettiklerinden ¢ok sayida tiretimi yapilir. Bunun igin maliyetleri diisiiktiir. Kisisel
bilgisayar elemanlari, diziistii bilgisayarlarda oldugu gibi dar alana sigmak zorunda
olmadigindan ¢ok 6zel tiretim teknolojisi gerektirmez. Bunun igin fiyatlari oldukg¢a diisiiktiir.
Ag bilgisayarlar1 en ucuzlandir.

> Genel kullanicilar

Cogunlukla bilgisayar deyince genel amach bilgisayarlar anlagilir. Bu bilgisayarlarda
herhangi bir programlama dilinde program yazilarak veriler degerlendirilir. Giinlimiizde
daha ¢ok sirketler tarafindan degisik amaglar igin programlar iiretilerek bu bilgisayarlarda
kullamlir. Ornek olarak, ofis paket programlari, matematik paket programlari , ¢izim
programlar verilebilir. Ozel amach bilgisayarlarda vardir. Yapildig1 amaca yénelik is icin
kullanilir. Endiistride herhangi bir tezgah yoneten bilgisayarlar bu gruptadirlar. Herhangi bir
parcay1 imal etmek icin programlanir ve tezgah o parcay1 yapacak sekilde yonetir.

1.5. Yedekleme ve Onemi

Her bilgisayar kullanicist verileri yedeklemenin Onemini bilmelidir. Bilgisayar
¢oktiiginde veya herhangi bir nedenle veriler kayboldugunda bu bilgilere tekrar
ulagilamayabilinir. Sadece 6nemli olanlar1 degil, yiiklii dosyalarin tamamini baska bir yerde
yedeklemek bilgisayarda oldukga genis bir alanin agilmasini saglar, bu da bilgisayarin hizini
arttirir.

1.5.1. Veri yedekleme araclari
» DVDveCD

Yedeklemek i¢cin DVD veya CD kullanmak eski bir yontem olsa da hala kullamlabilir.
Ozellikle miizik dosyalarim veya kiigiik boyutlu verilerinizi saklamak i¢in birebirdir; ancak
her zaman kaybolma ve okunmamalarina neden olacak kadar ¢izilme riski tagidiklarindan
kisa vadeli bir yedekleme ¢dziimii olarak diisiiniilmelidir. DVD ve CD’ler tek kullanimliktir;
ancak tekrar yazilabilir DVD-RW ve CD-RW formatlarini tercih ederek tekrar kullanma
veya eklemeler yapmak miimkiindiir.
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Resim 1.2: CD

> USB Flash Bellek

USB Flash Bellek kiigiik ve taginabilir veri yedekleme segenegidir. Sahip olunan
modelin kapasitesine bagli olarak farkli miktarlarda bilgi depolanabilir. Ozellikle hemen
bilgisayara aktaracaginiz verilerin saklanmasi i¢in idealdir. CD ve DVD’ler gibi uzun vadeli
bir veri yedekleme ¢oziimii saglamaz. Kiigiik oldugundan kolaylikla kaybedilip hasar

gorebilir.

Resim 1.3 : Flash Bellek

> Harici Disk

Veri yedekleme i¢in en yaygin olarak kullanilan yontem ii¢ temel faydasi ile one ¢ikan
harici bellektir. Alinan modele bagh olarak, hafizasi yiiksektir, dayamklidir ve tekrar
kullanilabilir. Bilgisayarin yavaglamasini dnlemek ve kullanilabilir alam bosaltmak igin

idealdir.

Resim 1.4: Harici Disk
> Hafiza kartlarn

Bir elektronik bellektir. Cok az enerji tiikketirler ve on binlerce kez yazilip
silinebilirler. Degisik kapasitelere sahiptirler. (512 MB, 1GB gibi) Baz bilgisayarlarda kartin
direk takilacagi kart okuyucular mevcuttur. Diger bilgisayarlarda USB girisli kart okuyucular
kullanilarak bilgiler goriilebilir.

gae A
!

EOHC iy Card

TOSMIBA

Resim 1.5: Hafiza Karti
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> Online Veri Yedekleme

En yeni ve muhtemelen en giivenli yedekleme sekli, verileri saklamak i¢in online
araclardan yararlanmaktir.

Veri saklama imkam saglayan sitelerin bazilan fotograf, film, vb gibi farkli dosyalar
saklamaya imkan tanir, ancak sadece tek tip igerigi saklamaya izin veren daha popiiler siteler
de vardir. Ornegin; Flickr ve Picasa’da sadece goriintiiler saklanabilirken, Google docs bir
belge arsivi olarak kullanilabilir. Istenilen kadar saklama alami satin almabilen, aym kilitli
dolap gibi isleyen baska siteler de vardir.

Bu tiir siteler kisisel kullanim i¢in genelde yeterli olurken, is amagh kullanimlarda
uzman veri giivenligi saglayan siteleri tercih etmek daha mantiklidir. Bunlarnn gozle goriiliir
avantajlar vardir. Sermaye masrafi olmaksizin sadece kullanma karsiligi 6deme yapilir ve
gelecekteki saklama taleplerini 6n gorerek ekstra bir cihaz satin almaya da gerek kalmaz.
Saklama ihtiyaclari dinamik olarak kisi 6l¢eklendirir ve sadece kullanilan alan i¢in 6deme
yapilir.

1.6. Bilgisayarda Calisma

Fiziksel yerlesim, kisilerin davrams sekillerini dogrudan etkiler. Kullanicilarin dogru
durus pozisyonunda calisabilmelerine olanak saglayacak bir ortam, ergonomik kurallar
dikkate alinarak diizenlenebilir. Calisma ortaminin diizenlenmesinde temel amag, ortam
kullanicilar ig¢in amagclanan bilgisayar etkinliklerinin gerceklestirilmesine uygun nitelikte
diizenlenmesidir. Bagaril1 bir yerlesim diizeni, bilgisayar kullanicisinin verimini ve sagligini
olumlu yonde etkiler.

> Iyi bir calisma ortaminin faydalan

Bilgisayar calisma ortamlar1 ergonomik kurallara uygun olarak diizenlenmeli ve
kullanicilar dogru pozisyonda oturmalidirlar. Iyi bir yerlesim diizeni, bilgisayar
kullanicisinin verimini ve sagligin1 olumlu yonde etkiler. Kullanictya rahat, hos bir ortamda
calisma olanagi saglar. Bilgisayar karsisinda dogru pozisyonda oturma, mola verme,
temizlik, calisma ortamini1 havalandirma, egzersiz yapma aliskanliklarim edinme, bilgisayar
kullanicisinin hem beden hem de ruh sagligi agisindan biiylik 6nem tagir.

> Bilgisayarda ¢cahsmaya ara vermenin 6nemi
Yasantimizda ¢ok 6nemli bir yere sahip bilgisayarlar, olumlu katkilarinin yan sira bir

¢ok saglik sorunlarmi da beraberinde getirmektedir. Bu sorunlar, sik goriilmekte, 6nemli is
giicli ve ekonomik kayiplara neden olmaktadir.
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Bilgisayar c¢aligma ortamumi ergonomik kurallara uygun bi¢imde diizenleyen bir
kullanici uzun siire bilgisayar kullanmamalidir. Ayni pozisyonda 30 dk dan fazla kalmak agn
ve rahatsizliklarin siddetini artirarak, durus bozukluklarinin olusmasina neden olmaktadir.
Bilgisayarda calismaya ara vermeden, uzun siire koltukta oturarak calisma viicuttaki kan
dolagiminin diizenli olmasimi engellediginden ayak ve ayak bileklerinde rahatsizliklara neden
olacaktir. Kan dolagtminin siirdiiriilmesi ve kaslarin gerilmesi i¢in bacaklarin arada bir
hareket ettirilmesi gerekmektedir.

Bilgisayar basinda uzun siire c¢alisanlar yorgunluklarimi gidermek igin egzersiz
yapmali, bir saat ¢alistiktan sonra 10-15 dk veya 2 saat ¢alistiktan sonra 15-20 dk mola
vermelidir. Mola esnasinda bilgisayar basindan kalkarak dolasilmali, calisma pozisyonlarini
sik sik degistirmeli, is rotasyonu saglamali, is yiikii iyi bir planlama yapilarak azaltilmalidir.

> Ekran kullanim

Bilgisayar monitdrii, dik oturur durumda iken iist kenar1 goz hizasina veya biraz altina
gelecek sekilde yerlestirilmelidir. Bilgisayar masasi iizerine yerlestirilen monitor ile kullanict
arasinda rahat bir izleme mesafesi (45-75) olmalidir.

Ekran, odada pencere ve lambalardan kaynaklanan isik yansimalarnin az oldugu
yonde yerlestirilmelidir. Monitor yiikselti agisi, tavan 1gsiklarim1 ekrandan yansitmayacak
bicimde olmalidir. Birden fazla bilgisayarin bulundugu durumlarda bilgisayarin yaninda ve
arkasinda 120 cm den daha az mesafede kimse ¢alismamalidir.

Caligma ekranindaki goriintiiniin, go6zii yoracak bi¢cim ve renkleri igermemesi
gerekmektedir. Ekran yiizeyi temiz olmalidir. Belge tutucu kullamliyorsa bunu monitorle
yaklagik aym yiikseklikte ve goze aym uzaklikta yerlestirerek goziin monitdrle belge
arasinda sik gidip gelmesi engellenebilir.

Gozlik kullananlar, monitorlerin yerlesimi konusunda daha dikkatli olmalidirlar. Bu
kullanicilar farkinda olmadan ekrandaki yazilart gozliklerinin alt kismm ile okumak igin
baslarini geriye dogru egerler. Bu durum zaman zaman boyun, omuz ve sirt agrilarina sebep
olur.

> Koltuk kullammi

Iyi bir koltuk, bilgisayar kullamcisinin yorgunlugunun giderilmesinde énemli rol
oynar. Bu sebeple koltuk secerken agagidaki 6zelliklerin olmasina 6zen gosterilmelidir.

Koltuk yiiksekligi 37-58.4 cm arasinda ve ayarlanabilir olmalidir. Sirt destekli ve
asagl yukar ayarlanabilmelidir. Oturma yeri ile ayarlanabilir sirt destegi arasinda 95-105
derecelik a¢1 bulunmalidir. Oturma yeri ve sirt desteginin minder, yastik vb yardimci
araclara ihtiyag gostermeden sirt ve bel destegi saglanmalidir.

Kol destekleri olmali, ¢ikarilip takilabilmeli, yiiksekligi ayarlanabilmelidir.
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Oturma yeri kendi ekseni etrafinda donebilmeli,ileri geri ayarlanabilmeli, oturma yeri
yeterli biiylikliikte olmali, ancak dizlerin arkasina basing yapmamalidir. Oturma ylizeyin
kumasgi kaygan olmamali, yumusak minderli ve dayanikli olmahdir.

Ayaklarn tekerlekli ( hali yiizeyler igin tekerlekli, sert ylizeyler igin kaygan bantlar)
stabilite saglamak i¢in 5 ayakli olmalidir.

Ayak koyma yeri olmalidir.

Calismaya baslamadan once ilk olarak koltuk, kisinin beden Olciilerine gore
ayarlanmali; masa, ekran ve klavye ayarlari daha sonra yapilmalidir.

Uygun Koltuk oturma yiiksekligi, koltuga oturacak kisinin diz yiiksekligine esit
olmalidir. Koltuk yiikseligi, ayaklar yatay olarak zemine basacak sekilde ayarlanmalidir.
Sirt alt bolgesi arkaliga gelmeli ve yine omuzlar arkaliga temas edecek sekilde koltukta dik
oturulmalidir. Bacaklar yere paralel olmali, dizler yaklasik kalga ile ayni hizada olmalidir.
Dizlerin arka kismi koltugun oturag: ile dogrudan temas etmemeli; oturagin ucu ile diz arkasi
arasinda 5-10 cm mesafe bulunmalidir.

Kol desteklerinin yiiksekligi veya genisligi, kullanmictnin  kollanm iki yanda
dinlendirebilecegi sekilde ve yazi yazarken omuzlarini gevsetebilecegi sekilde olmalidir. Kol
destekleri sarkik pozisyonda olmamalidir.

Koltugun arkaligi, kullanicinin belini desteklemelidir. Arkalik agist kisiye gore
degisebilir; ancak govde ile bacaklar arasindaki a¢i 95-105 arasinda olmalidir. Sirtin iyi
desteklenmesi i¢in sandalye arkalik acisinin kisinin rahat edecegi agiya ayarlanmasi gerekir.
Sirt desteginin yeteri kadar desteklemedigi durumlarda rulo yapilmis havlu veya yastik
kullanilabilir.

Koltuga oturan kisini diz arkasi ile koltuk arasinda yeterli bosluk olmalidir. Oturma
yiizeyi egiminin kisiye 6zel ayarlanmasi gerekir.

> Klavye yerlestirme ve fare kullanimm

En yogun kullanilan donanim birimlerinin baginda klavye ve fare gelmektedir. Klavye
ve farenin dogru kullanilma aliskanliklan su sekildedir.

. Klavye kullanicinin tam karsisina yerlestirilmeli, fazlaca uzanmasim
engelleyecek sekilde olmalidir.

. Klavye yiiksekligi kullanicinin rahat edebilecegi sekilde ayarlanmalidir.
Bunun i¢in koltuk kullaniciya gore ayarlanmalidir. Daha sonra kollar iki
yanda dinlenme halindeyken 6n kollart kolun iist kisimlanyla 90
derecelik ag1 yapacak sekilde kaldirilmalidir. Klavye yiiksekligi omuzlar
gevsek ve kollar her iki yanda rahat edecek sekilde olmalidir.

. Caligma yiizeyi ¢ok yiiksek ve sabit ise koltugun yiiksekligi kollar1 uygun
pozisyona getirecek seviyede ayarlanmalhidir. Koltugu yiikseltirken
ayaklarin uygun sekilde desteklendiginden de emin olmak gerekir.
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. Klavye kullanirken 6n kollar yere paralel olmalidir.

. Klavyenin egimi, yazarken bilekleri diiz konumda tutacak sekilde
ayarlanmahidir. Elin ve bilegin klavye kullanimi sirasinda diiz tutulmasi
genel kuraldir. Orta parmak on kol ile aynm c¢izgide olmalidir. Kisa
araliklarla (1-3sn) klavyede yaz1 yazarken bas parmaklar masaya
dayayarak dinlendirilebilir.

. Klavye kullanirken, elin en {ist noktasi ile 6n kolun en iist noktasi diiz ve
parmaklar hafif¢e biikiilii olmalidir. Klavyede yaz1 yazarken hi¢bir zaman
bilekler masa yiizeyine dayanmamalidir. Bilekte olusan agi, bilek eklemi
iizerinde devaml1 basinca (Karpal Tiinel Sendromuna) neden olur.

. Tuslara hafifce basilmali, sert darbelerden ve uzun siireli basili tutmaktan
kacimilmalidir. Omuzlar, kollar, eller ve parmaklar gevsek tutulmalidir.
Yazi1 yazarken tiim giicli kullanmaya gerek yoktur bu, sadece yumusak
dokuya zarar verir.

. Fare kisiye en yakin pozisyonda olmalidir. Klavyenin hemen yanima ve
onunla ayni yiikseklikte olacak sekilde yerlestirilmelidir. Fare viicuda
miimkiin oldugunca yakin mesafede bulunmali gereksiz uzammlardan
kagimilmalidir. Fareyi kullanmak i¢in Klavyeyi kullanmak gerekenden
daha fazla kol dirsekten itibaren diizeltmek gerekiyorsa fare kisiden
uzakta demektir.

. Kullanilmadigr sirada el, fare {izerinde olmamalidir.

. Fare kullanimi sirasinda bilek biikiilmemelidir. Bilgisayar baginda
dirsekler hafif asagida kalacak sekilde uygun yiikseklikte oturulmalidir.
Bu sekilde elin fare {izerinde dogal halde durmasi saglanir.

. Fare kullaniminda sabit yilizey gereklidir. Fare bir klavye althig iizerinde
kullaniliyorsa altlik sallantili veya egimli olmamalidir.

> Yeterli Isik

Bilgisayar kullanilan ortamin aydinlatilmasi diger odalardan farkhidir. Bilgisayar
calisma ortaminda gdrme ve okumanin rahat yapilmasim saglayacak aydinlik olmalidir.
Bunun az veya c¢ok olmasi bilgisayar kullanicisinin isini zorlastirir, gozii yorar, dikkatsizlik
ve sinirlilik yapar, verimin diismesine neden olur. Bilgisayar c¢alisma ortaminda 1sik
dogrudan degil dolayl sekilde gelmeli. Dogal aydinlatma yollar1 kullanilmalidir. Cevrenin
asirt aydinlatilmasi ekran basinda ¢aligsmay1 zorlastirir. Arastirmalara gore bilgisayar ekrani
basinda uygun aydinlatma siddeti 300 ile 600 Liix arasinda olmalidir. Kagittan veri okunup
bilgisayara aktarilmasi durumlarda 500-750 liix’ liik bir aydinlatma siddeti olmalidir.

Bilgisayar calisma ortamunda pencereden giren giines 15181, ekranin kenarlarinda
yogun hissedilir, i¢ kisimlarda gittikce diisme gosterir ve etkinligi azaltir. Bu yiizden
pencerelerden giren fazla giines 15181 perde ile diistiriilmeli, i¢ mekanlarda olmasi gereken
aydinlatmanin yapay aydinlaticilar ile saglanmasi gereklidir. Isik ve pencere diizeninin,
giines ve mevsimlere gore degisebilir olmasi bilgisayar ¢alisma ortami hazirlamada dikkate
alinmalidir. Bilgisayar ekranina 1s181n gelis yonii yandan olmalidir.
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Elektrik tesisatinin niteligi gorsel algilamalardaki yakinmalari 6nemli Slgiide azaltir.
Ozellikle oda aydinlatmalarinda dolayli aydinlanma tercih edilmektedir. Bireysel calisma
ortamlarinda masa lambalan aydinlatmada kullanilabilir. Fakat bilgi teknolojisi siniflari gibi
birden ¢ok monitériin bulundugu yerlerde masa lambalart ¢evredeki arkadaslarinin
calismalarimi engelleyecegi ve renkli 151k gorsel algiy1 zorlastiracagi igin kullanilmamalidir.

> Havalandirma

Bilgisayar kullamlan odada havalandirma sarttir. Havalandirma birimleri 1sitma-
sogutma, nemlendirme ve {ifleme islemlerini ayn1 anda yapabilmelidir. Bilgisayar calisma
ortaminda 1s1 24 dereceyi gecmemelidir. ideal 1s1 derecesi 19-20, hava akimmmn ise
150mm/sn civarinda olmalidir. Donanim nemden korunmalidir. Ortamdaki bagil nem % 40-
60 dolayinda olmalidir.
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_(UYGULAMA FAALIYETI

) M—

Islem Basamaklar

Oneriler

Bilgi teknolojisi kavramlarim

aciklayimz.

Bilgisayar gesitlerini siralayimiz.

Hafizanizda kalanlan soyleyip
hatirlayamadiklariniz i¢in deftere not
alabilirsiniz.

Modiiliiniizden tekrar bakabilirsiniz

Bilgisayarin calisma

aciklayimz.

prensibini

Aklimizda kalan sekliyle sema g¢izerek
tekrarlayabilirsiniz.

Bilgisayar giris {initelerini siralayiniz.

Bilgisayar ¢ikis tinitelerini siralayiniz.

Bilgisayar giris ve ¢ikis tinitesi olarak
ortak kullanilan araglan defterinize
yazabilirsiniz.

Merkezi iglem birimini agiklayiniz.

Merkezi islem biriminin bilgisayar
agisindan 6nemine dikkat ¢ekebilirsiniz.

Yardimer bellek tinitelerini siralayimiz.

Bilgisayarlarin ~ farklilik  nedenlerini

siralayiniz.

Bir kag bilgisayar iizerinde calisarak hiz
yoniinden farklihigini gorebilirsiniz.
Bilgisayarlan fiyat yoniinden
inceleyerek, aralarindaki maliyet
farkimin nedenlerini kavrayabilirsiniz.

Aniden bilgisayarin ¢okebilecegini ve

Yedeklemenin 6nemini anlatiniz biitlin ~ verilerin  kaybolabilecegini
hatirlayiniz.
Bilgisayarda calisma kurallarint Modiiliiniizden yararlanarak

aciklayiniz.

unuttugunuz yerleri tekrarlayabilirsiniz.

Bilgisayarda kurallara uygun sekilde
caliginiz.

Bilgisayarda c¢alisma odanmizi gbzden
gecirebilirsiniz.
Caligmaya baslamadan once
koltugunuzun ve diger kullanacaginiz
malzemelerin  kurallara uygunluguna
bakabilirsiniz.
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Asagidaki sorularn dikkatlice okuyarak dogru secenegi isaretleyiniz.

1. Asagidakilerden hangisi, bilgisayarda kullanilan her tiirlii programa verilen isimdir?
A) Klavye
B) Donanim
C) Yazilim
D) Ana kart
E) Mouse

2. Asagidakilerden hangisi, kendilerine bagli yiizlerce ve binlerce istemci bilgisayara
hizmet sunan bilgisayar ¢esididir?
A) Mini bilgisayar
B) Kisisel bilgisayar
C) Avug igi bilgisayar
D) Ana bilgisayar
E) Dizistii bilgisayar

3. Asagidakilerden hangisi, dayanikli ve yiiksek kapasiteli olmasi nedeniyle tercih edilen
veri yedekleme aracidir?
A) Harici bellek
B)CD
C) DVD
D) USB Flash bellek
E) MP3

4. Asagidaki segeneklerin hangisinde, monitor ile kullanict arasindaki izleme mesafesi
dogru olarak verilmistir?
A) 30-60
B) 45-75
C) 55-60
D) 70-75
E) 60-65

5. Bilgisayar kullanilan ortamin aydinlatilmasinda dogru olarak kullamlmayan ifade,
asagidaki se¢eneklerin hangisinde verilmistir?
A) Oda aydinlik olmalidir.
B) Isik direkt gelmelidir.
C) Dogal aydinlatma yollart kullanilmalidir.
D) Uygun aydinlatma siddeti 300 ile 600 liix arasinda olmalidir.
E) Bilgisayar ekranina 1s181n gelis yonii yandan olmalidir.

DEGERLENDIRME

Cevaplarinizi cevap anahtariyla karsilagtininiz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap
verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konularn faaliyete geri donerek tekrarlayimz.
Cevaplarimizin tiimii dogru ise bir sonraki 6grenme faaliyetine ge¢iniz.
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OGRENME FAALIYETIi-2

C AMAC )

Isletim sistemlerini ayirt edebileceksiniz.

CARASTIRMA )

Isletim sisteminin bilgisayar icin dnemini, degisik kaynaklardan veya internetten
arastiriniz.

2. ISLETIM SISTEMLERI

Isletim sistemi, bilgisayarmn biitiin donanim birimlerini sisteme tanitan, bu birimler
arasindaki aligverisi saglayan, kullanici ile bilgisayar arasindaki baglanttyr kuran,
programlarin ¢alismasi i¢in gerekli zemini olusturan ana programlardir.

Isletim sistemleri, kullanici ile bilgisayar arasinda bir ara yiiz islevi gormektedir. Yani
bilgisayarin donanimsal 6zelliklerinin gergeklestirdigi islemleri kullaniciya sunmada
gorevlidir. Bu islemleri yaparken birgok islem gerceklesir. Tabi bunlar kullanici géremez.
Isletim sistemlerinin karmasik islemleri arka planda ¢oziimleyerek kullanictya sunmalari bu
sekilde gergeklesmektedir. Bilgisayar teknolojisinin gelismesiyle birlikte isletim
sistemlerinin de gelistirilmesine gerek duyulmustur.

2.1. Ozellikleri

Isletim sistemlerinin tiimii, énceden hazirlannus olan dosyalar {izerinde islem/islemler
yapar. Bu islemler ile kopyalama, silme, kontrol etme, isim degistirme vb. gibi paket
programlar hazirlanamaz. Fakat paket program hazirlayabilmek i¢in herhangi bir isletim
sistemi olmasi gerekir. Ciinkii derleyicilerin calisabilmesi, derleyici ile bilgisayar arasinda
iletisimin olmasina baghdir. Bunu da isletim sistemleri saglamaktadir.

2.2. Cesitleri
2.2.1. MS-DOS Isletim Sistemi

MS-DOS isletim sistemi metin tabanli bir isletim sistemidir. Tabi bu isletim sistemi
eski bir isletim sistemi oldugundan dolay1 simdiki isletim sistemlerine oranla ¢ok ilkel
goriinmektedir. Bu igletim sisteminin tek kullanicili ve tek islemli bir yapisi vardir. Yani, bir
kullanict ve bu kullaniciya gergeklestirdigi islemleri barindirmaktadir.
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MS-DOS 3.x, MS-DOS 4.x, MS-DOS 6.x ve Novell DOS gibi c¢esitleri
bulunmaktadir.

DOS’u kullanabilmek i¢in DOS komutlarim iyi bilmek gereklidir.

DOS isletim sisteminde komutlarn (command) yazildigi satira komut satiri,
(command line) komut satirinin basinda bulunan ibareye komut promptu, (command prompt)
denilmektedir.

DOS komutlarini i¢ ve dig komutlar olmak tizere iki boliimde incelenir.

2.2.1.1. ic Komutlar

YVV VYV VYV VYVVVVVY VY

VER: Kullanilmakta olan isletim sisteminin versiyonunu gosterir. (C:\>VER)
DATE: Sistem tarihinin goriintiilenmesini  ve degistirilmesini  saglar.
(C:\>DATE)

TIME: Sistem saatinin goriintiilenmesini ve degistirilmesini saglar. (C:\>TIME)
CLS: Ekrani temizler. (C:\>CLS)

CD: Klasorler igerisine girer ya da ¢ikar. (C:\>CD yedek)

MD: Yeni bos bir klasor olusturur.( C:\>MD yedek)

RD: Bos klasor siler. (C:\>RD yedek)

DIR: icinde bulunulan dizindeki dosya ve alt dizinlerin listesini verir.(
C:\>DIR)

DEL: Belirtilen dosya ya da dosyalar siler. (C:\>DEL yazi.doc)

PROMPT: MS DOS’un komut isteminin degistirilmesini saglar. (C:\>PROMT
OKUL)

COPY: Dosya ya da dosyalart bir klasorden baska bir klasdre yada bir
stirictiden bagka bir siirticliye kopyalar. (C:\>COPY <kaynak> <hedef>)

REN: Dosyanin adini degistirir. (C:\>REN <eski isim> <yeni isim>)

Diger i¢ komutlar: TYPE, VOL, COLOR, BREAK, REM, PAUSE, ECHO,
CALL, GOTO, IF VE IF NOT, PATH

2.2.1.2. D1y Komutlar

>

>

VYV VYV

BACKUP: Disk ya da disketteki bir ya da daha fazla dosyay1 baska disklere ya
da disketlere yedeklemede kullanilir. (C:\>BACKUP C: A:)

DISKCOPY: Bir diskette bulunan biitiin dosya ve alt dizinleri diger bir diskete
kopyalamak igin kullanilir. Bu komut ile c¢ogaltilan disketler tamamen
birbirlerinin aynist olur. Komut kullanilirken 6nce hedef diskete format atilir.
Bu komut sadece disketler i¢in kullanilir.

(C:\>DISKCOPY <kaynak> <hedef>)

FORMAT: Kullanilmak istenen bir disk ya da disketi bigimlendirme islemi
yapar. Komut kullanildiginda disk ya da disketteki tiim bilgiler silinir.
(C:\>FORMAT <siiriicii adr>)

XCOPY: Klasorleri alt klasorleriyle birlikte kopyalamak i¢in kullanilir.
(C:\>XCOPY yedek rapor FIND:)
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»  SYS: Bir sabit diske ya da diskete sistem dosyalarimi transfer etmek igin
kullanilir.  Bu  dosyalar; 10.SYS, MSDOS.SYS, COMMAND.COM,
DRVSPACE.BIN veya DBLSPACE.BIN dosyalaridir. (C:\>SYS A)

> DELTREE: Belirtilen klasorii, klasor igindeki tiim dosyalari, ic¢indeki alt
klasorleri ve i¢erdikleri tiim dosyalari siler.  (C:\>DELTREE yedek)

> SCANDISK: Bilgisayar1 hatal1 kapatma, vb. durumlarda disk {izerinde olusan
hatalar1 belirleyen ve otomatik olarak tamir etmeye yarayan komuttur.
(C:\>SCANDISK C:)

»  Diger dis komutlar: APPEND, TREE, CHKDSK, DOSKEY, DISKCOMP,
LABEL, RESTORE, SORT, MORE, RECOVER, ATTRIB, UNDELETE,
UNFORMAT, MIRROR, COMP, MEM.

Resim 2.1: DOS isletim sistemi ekran goriintiisii
2.2.2. UNIX Isletim Sistemi

Unix isgletim sistemi, metin tabanl bir isletim sistemidir. Windows isletim sistemleri
kadar gorsel bir isletim sistemi degildir. Bunlarin yaninda ¢ok kullanicilt ve ¢ok iglemli bir
isletim sistemidir ve bu da onun kullamilis avantajim MS-DOS isletim sistemine gore
arttirmaktadir.

Bankalar ve bazi devlet kurum ve kuruluslarinda kullaniimaktadir. Ozellikle metinsel
bir ara yliziiniin olmasindan dolay1 kullanimi oldukga zordur. Bu isletim sistemini, genellikle
uzmanlar kullanmaktadir.

Resim 2.2: UNIX isletim sistemi ekran goriintiisii
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2.2.3. Novell Netware Isletim Sistemi

Novell Netware, bir ag (network) isletim sistemidir. Bu isletim sisteminde, bir ana
makine, diger adiyla sunucu (server) bilgisayar vardir. Ag lizerindeki diger bilgisayarlara is
istasyonlari yani terminal bilgisayarlar ad1 verilir ve her terminal bilgisayarin agda birtakim
calisma haklan bulunmaktadir. Bu haklari, supervisor denen ag iizerindeki tiim haklara sahip
olan kullanic1 belirler. Terminal bilgisayarlar sunucu bilgisayara baglanir ve ag olarak basit
bir yap1 olusur.

Ayrica, Novell Netware metinsel tabanli bir isletim sistemidir. Bu isletim sisteminde
calismak icin komut yazmak gerekmektedir. Kullanicimin kolaylikla yonetebilecegi bir
isletim sistemi degildir.

N

NZ e Novell

Resim 2.3: Novell netware isletim sistemi ekran goriintiisii

2.2.4. Os/ 2 isletim Sistemi

0S/2 isletim sistemi, 1987 yilinda Microsoft’un ve IBM' nin ortak ¢alismasi sonucu
ortaya ¢ikmustir. Ik GUI (Graphic User Interface) isletim sistemidir. Bu ozelligi ile
Microsoft'un bir¢ok yazilimina benzemektedir. Bu ozelliginin yani sira, MS-DOS ve
Windows’u ¢alistirabilir bir yapisi bulunmaktadir. 32 bitlik bir dosya yapisi1 vardir.

Internete baglanabilmesi ve bircok multi medya destegi saglamasi gibi dzellikleri de
bulunmaktadir. OS/2 isletim sisteminin destegiyle ¢alisan uygulama yazilimlarimn sayisinin
cok az olmasi nedeniyle bu isletim sisteminin kullanimi yaygin degildir.

Resim 2.4: OS/2 isletim sistemi ekran goriintiisii
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2.2.5. Pardus Isletim Sistemi

Ulusal bagimsizlik, giivenlik ve tasarruf amaciyla kritik uygulamalarin {izerinde
caligabilecegi, agik ve standart bir veri yapisimi destekleyen, gilivenlik izlemesine imkan
verecek sekilde kaynak kodu agik olan ve finansal yiik olusturmadan yayginlastinilabilecek
bir isletim sistemine gereksinimden dolayr PARDUS isletim sistemi kurulmustur.

PARDUS'Un kelime anlami, Anadolu Parsi'dir. Bu isletim sistemi, Tiirkiye Bilim
Teknik Arastrma Kurumu (TUBITAK) tarafindan Ulusal Dagitim Projesi kapsaminda
gelistirilmis, Linux temelli, ulusal isletim sistemidir. Bu isletim sistemi tamamiyla Tiirkce
bir isletim sistemidir. ilk Tiirk isletim sistemidir.

PARDUS Isletim sisteminde Windows isletim sistemlerinde olan 6zelliklerin hemen
hemen tamami bulunmaktadir. A¢ik kaynak kodlu bir isletim sistemi olmasi, kullanicinin
iizerinde gerekli degisiklikleri yapmasina olanak saglamaktadir. Bu yoniiyle kullanima
elverigli bir isletim sistemidir. Aslinda bu isletim sistemi LINUX isletim sisteminin devam
gibi diisiiniilebilir. Birgok 6zelligi LINUX desteklidir.

Resim 2.5: Pardus isletim sistemi ekran goriintiisii

2.2.6. Linux Isletim Sistemi

Linux isletim sistemi, windows gibi grafik tabanli bir isletim sistemidir. C
programlama diliyle yazilmistir. Bunun yaninda agik kaynak kodlu bir isletim sistemi
ozelligine sahiptir; dolayisiyla C programlama dilini bilen herkes bu isletim sistemini
kullanabilir, gelistirebilir, iizerinde degisiklikler de yapabilir.

Ayrica Linux isletim sistemi, bizim ulusal PARDUS isletim sistemine kaynaklik
etmistir. Pardus isletim sisteminin bir¢ok oOzelligine sahiptir. Bu yilizden kendi ulusal
degerlerimiz agisindan bizim i¢in 6nemli bir gelismeye kaynak olmustur.

Resim 2.6: Linux isletim sistemi ekran goriintiisii
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2.2.7. Windows Isletim Sistemleri

Windows isletim sistemleri, microsoft firmasinin {irettigi isletim sistemleridir.
Glntimiiz bilgisayarlarinin ¢ogunda bu isletim sistemleri ve bu isletim sistemlerinin tiirevleri
kullanilmaktadir. Grafik tabanl igletim sistemleri olduklar i¢in kullaniligli bir yapiya
sahiptir. Genel olarak bu isletim sistemlerinin ¢ok islemli bir yapilan vardir. Fakat
kullanicilari tek kullanicili ya da ¢ok kullanicili olabilecek sekildedir.

Bunlarin yaminda, uzun dosya isimlerine izin verebilmektedir.(255 Karakter) Bu
isletim sisteminin diger isletim sistemlerinden 6nemli bir farki ise fare kullanimina olanak
saglamasidir; yani mouse ile sag tus yapilabilmektedir.

Bu isletim sistemlerinin ¢esitleri ve yapilar su sekildedir.

> Windows 95

Microsoft, Windows 95 siiriimii ile bir ¢ok yenilik gergeklestirdi. Bu siiriim, microsoft
isletim sistemlerinde gorsel bir ara yiiz sunan ilk igletim sistemi oldu; ancak bilgisayar
kullanicist olarak bu igletim sistemiyle pek calisilmadi. Eski olmasi ve yeni siiriimlerinin
bulunmasi buna neden olarak gosterilebilir.

Resim 2.7: Windows 95 ekran goriintiisii

> Windows 98
Windows 98; 95 siiriimiinden sonra gelistirilen bir siirimdiir. Bu strimde 95
siirimiine oranla daha ¢ok gorsellik bulunmaktadir. Windows 98 temelde bilgisayar

kullanmay1 kolaylagtirmak i¢in gelistirilmis bir isletim sistemidir.

Ayni anda birgok programu kullanabilir, elektronik posta génderebilir veya internete
baglanilabilir.
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32 bitlik gilivenli bir mimariye sahip olan Windows 98, yeni donanim teknolojileriyle
gelistirilmis olan biitiin aygitlar desteklemektedir. Windows 98 her tiirlii kullaniciya degisik
iistiinliikler saglar.

Resim 2.8: Windows 98 ekran goriintiisii

> Windows 2000

Windows 2000 siiriimii isletim sistemi alaninda 6nemli bir adimin iiriinii olmustur.
Ciinkii bu isletim sistemi, su anki kullanilan igletim sistemlerine gegisin bir doniim noktasi
olmustur. Ozellikle en kolay windows siiriimii olmasi, bunun yaninda

. Windows 2000 Professional
. Windows 2000 Server
. Windows 2000 Advanced Server
. Windows 2000 Datacenter Server
gibi tlirevlerini barindirmasiyla kullaniciya birgok yonden avantaj saglamaktadir.

"Windows 2000

Resim 2.9: Windows 2000 isletim sistemi ekran goriintiisii

> Windows XP

Microsoft, XP versiyonu ile ¢igir agnustir. Oyle ki Windows'un XP'den sonraki
stirimleri bile XP kadar tercih edilmemektedir. Gerek gorsellik olsun, gerekse kullamm
kolaylig1 olsun birgok avantaji i¢inde barindirmaktadir.

Microsoft, 2001 yilinda piyasaya siirdiigii ve halen en yaygin kullanilan isletim
sistemine Ingilizce'de "deneyim" anlamina gelen experience'nin kisaltmas: olan XP adim
verdi. Bu yiizden XP isletim sistemi i¢in de aymi zamanda Kurtarict Windows da
denilmektedir.

Windows XP'nin 32 ve 64 bit versiyonlar1 bulunmaktadir. Ayrica XP, birgok servis
paketi de sunmaktadir. Ayrica uzmanlar, XP'nin bu kadar ¢ok talep gbrmesinin nedenini,
sonraki yillarda piyasaya ¢ikan siiriimlerin sorunlarina baglhyorlar.
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1
Ay

Windows™

Resim 2.10: Windows XP ekran goriintiisii

> Windows VISTA

VISTA isletim sisteminin getirdigi en biiyiik ve en ilging yenilik siiphesiz 3 boyutlu
tasarimi olmustur. Bu arayilize Aero arayiizii denilmektedir. Fakat yine de bu 6zelligi onu
kullanicilan tarafindan elestirilmesine engel olamamustir.

VISTA daha fazla gorsel igeriyor; fakat kullammmu konusunda olduk¢a sikinti
yasatiyor. Ozellikle diskte daha fazla alan kaplamasi, sistem performansini yavaslatmasi
onun kullaniciya yasattigi zorluklarin basinda gelmektedir.

Isletim sistemi igerisinde dahili olarak bulunan anti-casus yazilim araci, Windows
Defender diye bir program bulunmaktadir. Internet Explorer'in gelistirilmesiyle, pop-up
pencerelerle gelen saldirilarin 6nlenmesi bu program sayesinde gergeklesti.

Resim 2.11: Windows VISTA ekran Resim 2.12: Windows 7 ekran goriintiisii
goriintiisii

> Windows 7 isletim sistemi

Windows 7 kolay, hizli ve dikkat ¢ekici bir isletim sistemidir. Sigrama Listeleri ve
gelistirilmis gorev ¢ubugu On izlemeleri gibi dosya bulma ve yOnetmenin daha iyi
yontemleri, giinlik gorevleri daha hizli yapmaya yardimci olur. Windows 7 daha hizli ve
daha giivenilir performans igin tasarlanmistir; boylece kisisel bilgisayar istenilen bigimde
caligir. 64 bit destegiyle en yeni giiclil kigisel bilgisayarlardan tam olarak yararlanilir. Ayrica
Ev Grubu, Windows Media Center ve Windows Dokunma gibi harika ozellikler yeni
olanaklar saglar.
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Islem Basamaklar Oneriler

» Bilgilerinizi tekrar ederken bilgisayarda

> lsletim sistemini aciklayiniz. yaptiginiz isleri hatirlayarak bilgisayarin
calismasiyla baglant1 kurabilirsiniz.

» Modiiliiniizden konuyu tekrar

> Isletim sistemlerini siralayimz. okuyabilirsiniz.
» Benzer 6zelliklerine dikkat ediniz.
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Asagidaki ciimleleri dikkatlice okuyarak bos birakilan yerlere dogru sozciigii

yaziniz.

1. , kullanic ile bilgisayar arasinda bir ara yiiz islevi gormektedir.
2. MS-DOS isletim sistemi, ........... tabanl bir igletim sistemidir.

3. FORMAT, ....... komuttur.

4 DATE, ...... komuttur.

5 , tamamuyla Tiirkce bir isletim sistemidir.

6. Linux isletim sistemi, ........... tabanl1 bir isletim sistemidir.

7. Windows, ............. tabanl bir igletim sistemidir.

8. VISTA isletim sisteminin getirdigi en biiyiikk ve en ilging yenilik, ...........
tasarmmdir.

DEGERLENDIRME

Cevaplariniz1 cevap anahtarniyla karsilagtinmiz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap
verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konularn faaliyete geri donerek tekrarlayimz.
Cevaplariizin tiimii dogru ise bir sonraki 6grenme faaliyetine geciniz.

35



OGRENME FAALIYETIi-3

( AMAC )

Windows isletim sistemini kullanabileceksiniz.

( ARASTIRMA )

Windows isletim sisteminin siiriimlerini arastiriniz, birbirlerinden iistiin yonlerini
sinifta arkadaslarinizla tartiginiz.

3. WINDOWS ISLETIM SISTEMI

Windows Ingilizce bir kelimedir ve pencereler anlamina gelmektedir. Bu isletim
sisteminde bilgisayarlarla iletisim pencereler vasitasiyla yapildigi i¢in bu isim verilmistir.
Grafik tabanli, ¢cok kullanicili, gorsel bir isletim sistemidir. Bilgisayar yazilimi olan isletim
sistemleri giiniin kosullarina ve gelisen teknolojiye uyum saglamasi amaciyla yenilenerek
yeni bir sirim olarak tekrar piyasaya siiriilmektedir. Bu boliimde, windows vista
anlatilacaktir.

3.1. Masaiistii

Bilgisayar ilk agildiginda goriintiilenen, baslat ¢ubugu, bilgisayarim, geri doniisim
kutusu gibi kisa simgelerle yiiklii programlara ait kisa yollarin bulundugu baslangi¢ ekran
gorlintiisiine, masaiistii denir. Windows Vista yiiklii bir bilgisayar ilk ac¢ildiginda asagidaki
ekran goriintiilenir.

3.1.1. Masaiistii Kisisellestirme

Bilgisayarin renklerini, seslerini, masaiistii arka plamni, ekran koruyucusunu, yazi tipi
boyutunu, kullanici hesabi resmini ve temasini degistirerek bilgisayara kisisel bir hava
verilebilir. Windows Kenar Cubugu'nda goriintiilenmesi istenen araglar da segilebilir. Baslat
meniisii ve denetim masasi kullanilarak veya diger bir yol masa iistiindeyken bos bir alanda
mouse sag tus yapilip kisisellestirme meniisiine ulagilarak ayarlamalar yapilir.
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Gorevler
Masaista simgelerini degistir

¥ Yazi tipi boyutunu ayarla (DPI) %

Ayncabkz

Gorev Cubugu ve Baglat
O

7L
Engim Kolayhigt

'!ﬁ Denetim Masasi » Kigisellgg'firme 'J,‘," [flra ﬁ

Gorantmu ve sesleri kisisellestir

Pencere Rengi ve Gorinamd

Pencerelerinizin rengi ve stili icin daha hassas ayar yapin.

! Masaisti Arka Plani

Kullanilabilir arka planlardan veya renklerden birini segin veya masadstini saslemek icin kendi
resimlerinizden birini kullanin,

@ Ekran Koruyucu

Ekran koruyucunuzu degistirin veya ne zaman gorintalenecegini ayarlayin. Ekran keruyucu,
ekraninizi kaplayan ve bilgisayariniz nceden ayarlanan bir siire boyunca bosta kaldiqinda
gorinen bir resim veya animasyondur.

4 Sesler

E-posta almadan Geri Dénusim Kutusu'nu bosaltmaya kadar yaptiginiz her islemde isitilen sesleri
degistirin.

ool
4“

Fare Isaretgileri

Farkli bir fare isaretgisi secin. Aynica, fare isaretcisinin, tiklatma ve secme gibi etkinlikler sirasindaki
gorantilenme seklini de degistirebilirsiniz.

X
“ Tema
=

Temay degistirin. Temalar, mendilerin, simgelerin, arka planlarin, ekran keruyuculann gérinimd,
baz bilgisayar sesleri ve fare isaretcileri gibi gesitli gorsel ve isitsel 6geleri bir kerede degistirebilir.
Goranta Ayarlan

Goranama degistirerek ekrana daha ¢ok veya daha az 6genin sigmasini saglayan monitor
¢ozinarligunaza ayarlayin. Ayrica monitér titresimini de denetleyebilirsiniz (yenileme hizi).

Resim 3.1: Masa iistii sag tus meniisii

Renkler: Pencerelerin, pencere kenarliklarimn, baslik ¢ubuklarimin, meniilerin,
masaiistiiniin ve diger 6gelerin renkleri degistirilebilir.

>

Mouse masa iistiindeyken kKisisellestirme (veya Baslat diigmesi ©, denetim
Mmasasi, goriiniim ve Kisisellestirme) ve ardindan renk diizeni tiklatilir.
Gorliniim Ayarlar1 acilir. Sayfanin altinda gériiniim ayarlan iletisim kutusu
gosterilmezse, klasik goriiniim 6zelliklerini a¢ tiklatilir.

Gelismis tiklatilir

Oge listesinde rengini degistirmek istediginiz windows boliimii ardindan renk
listesinde, istenilen renk tiklatilir.

3. ve 4. adimlar rengi degistirilmek istenen tim windows bdliimleri igin
yinelenir ve sonra tamam tiklatilir.

Sesler: E-posta aldigimizda, Windows baslatildiginda veya bilgisayar kapatildiginda
bilgisayarin ¢ikardig ses degistirebilir. Windows, ortak program olaylarinda yiiriitiillen gesitli
ses diizenleriyle gelir. Ayrica baz1 masaiistii temalarinin kendi ses diizenleri vardir.

>

>

Miizik aygitlart ve ses temalari'mi agmak icin baslat diigmesi ©, denetim
masasi, donanim ve ses, ardindan ses tiklatilir.

Sesler sekmesini tiklatip, ardindan ses diizenleri altinda kullanmak istenilen ses
diizeni segilir.
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Masaiistii arka plani: Masa iistii arka plani i¢in bir renk secebilir veya arka plan
resmini ¢er¢evelendirmek i¢in bir renk kullanilabilir.

»  Mouse masa istindeyken sag tus kisisellestirme (veya baslat diigmesi @,
denetim masasi, goriiniim ve kisisellestirme) ve ardindan masaiistii arka plam
tiklatilarak masatistii arka plani acilir.

> Masaiistii arka plani i¢in istenilen resim veya renk tiklatilir.

Kullanilmak istenilen resim, masaiistii arka plan resimleri listesinde yoksa diger
kategorileri goriintiilemek igin resim konumundaki alt ok veya resmi bilgisayarda aramak
icin gézat tiklatilir. Istenilen resim bulundugunda, cift tiklatilir. Bu resim, masaiistii arka
plami olur ve masaiistii arka plani listesinde goriintiilenir.

Goiat

e

Resim 3.2: Masa iistii arka plan se¢imi

> Resim nasil konumlandirilmah'nin altinda, resim ekranm1 kaplayacak,
ortalanacak veya dosenecek segeneklerinden biri segilerek ayarlanir ve ardindan
tamam tiklanir.

Ekran koruyucu: Ekran koruyucu, ayarlanmis bir siire boyunca fare veya klavyenin
kullanilmadig1 durumlarda ekranda beliren bir resim veya animasyondur.

Ekran koruyucuyu degistirmek igin

»  Mouse masaiistindeyken sag tus kisisellestirme (veya baslat diigmesi ©,
denetim masasi, goriiniim ve Kisisellestirme) ve ardindan ekran koruyucu
tiklatilarak Ekran koruyucu ayarlan agilir.

> Ekran koruyucu'nun altindaki acilir listeden, kullamlmak istenen ekran
koruyucu tiklatilir.

> Segilen ekran koruyucunun nasil goriinecegini gérmek igin 6n izleme ardindan
tamam tiklatilir.

Resimleri bir slayt gosterisi olarak kullanmak i¢in
Ekran koruyucu'nun altindaki agilir listede fotograflar tiklatilir. Slayt gésterisinde

ve diger secencklerde kullanilmak istenen resimleri se¢mek igin ayarlar tiklatilir.
Degisiklikler yaptiktan sonra kaydet ve tamam tiklatilir.
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Yazn tipi boyutu: in¢ basina nokta (DPI) &lcegini artirarak ekrandaki metinleri,
simgelerin ve diger 6gelerin daha biiyiik olmasi yapilabilir ve boylece daha kolay goriilmesi
saglanabilir. Ayrica, ekrandaki metni ve diger oOgeleri kiigliltmek i¢in de DPI olgegi
diisiiriilebilir. Bu sekilde ekrana daha fazla bilgi sigar.

>

>

Mouse masaiistiindeyken sag tus ve ardindan Kisisellestirme ( veya baslat
diigmesi ©, denetim masasi, goriiniim ve Kisisellestirme) tiklatilir.

Sol bolmede yaz:1 tipi boyutunu ayarla (DPI) tiklatilir. ¥ Yonetici parolasi veya
onay istenirse parola yazilir veya onay verilir.

DPI 6lgeklendirme iletisim kutusunda, asagidakilerden birisi yapilir:

. Ekrandaki metnin ve diger 6gelerin boyutunu artirmak igin biiyiik 6lgek
(120 DPI)-metnin daha iyi okunmasim sagla ve ardindan tamam
tiklatilir.

. Ekrandaki metnin ve diger 6gelerin boyutunu diisiirmek i¢in varsayilan
6lgek (96 DPI)-daha fazla bilgi sigdir ve ardindan tamam tiklatilir.

Degisiklikleri gérmek igin tiim programlar kapatilir ve ardindan windows yeniden

baslatilir.

Kullanic1 hesabr resmi: Kullanici hesab1 resmi, bir bilgisayardaki hesabmizi
tanmimlamaya yardim eder. Resim, Hos Geldiniz ekrani'nda ve baslat meniisiinde
goriintiilenir. Kullanic1 hesabi resmi windows'ta bulunan resimlerden biriyle degistirilebilir
veya kisi kendi resmiyle degistirebilir.

Hesap resm

Attila Biber

Resim 3.3: Kullanici hesabi olusturma

Bagslat diigmesi © denetim masasi, kullanict hesaplarn ve aile giivenligi (ya
da, ag etki alanina bagliysaniz, kullanici hesaplari) ve ardindan Kkullanmici
hesaplan tiklatilarak kullanici hesaplari agilir.

Hesap resminizi degistirin tiklatilir.

Kullanilmak istenen resim ardindan resim degistir tiklatilir veya kisi kendi
resmini kullanmak isterse, daha fazla resim icin gozat tiklatilir, kullanilmak
istenen resme gidilir, resim ardindan a¢ tiklatilir. Herhangi bir boyutta resim
kullanilabilir, ancak asagida belirtilen dosya adi uzantilarindan birinde
olmalidir:

Jpg, .png, .bmp veya .gif.
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Temalar: Tema, pencerelerin, simgelerin, yazi tiplerinin, renklerin ve bazen de
seslerin stilini etkileyebilen gorsel 6geler toplulugudur.

Windows vista'da iki tema vardir: Windows vista ve onceki windows siiriimlerinin
goriiniimiine benzeyen Windows Klasik. Bilgisayar lizerinde hesabi olan her kisi kendi
temasini secebilir.

>  Baslat diigmesi ©, denetim masasi, goriiniim ve kisisellestirme ( veya
masaiistiinde sag tus, Kisisellestirme) ardindan tema tiklatilir. Tema ayarlart
acilir.

> Tema'nin altinda, istenilen tema secilir ve ardindan tamam tiklatilir.

3.1.2. Masaiistii Simgeleri

Masaiistiinde yer alan nesnelere simge ( ikon) denir. Bu simgeler ve 6zellikleri su
sekildedir.

>  Belgelerim: Bilgisayarda olusturulan her tiirlii resim, yazi vb. kisisel dosyalarin
saklandigi klasordiir.

»  Ag Komsulart: Herhangi bir aga (network) baglanilmigsa bu ikon masaiistiinde
goriiliir. Bu ikon kullanilarak bagli olunan ag igersinde dolasarak diger
bilgisayarlarla iletisim kurulabilir. Internete baglamldiginda da bu ikon goziikiir.
Ciinkii internetin kendiside oldukga genis bir agdir.

»  Geri Doniisiim Kutusu: Bilgisayarda silinen dosyalarin saklandigi ortamdir.
Geri doniisiim kutusu bosaltilmadig: siirece silme islemleri geri alinabilir. Geri
doniisiim kutusundan silinen dosyalar kalict olarak silinmis olur.

> Bilgisayarim: Bu nesneye tiklanmasi halinde bilgisayar tizerindeki her sey
arastirilabilir, dosyalar ve klasorler incelenebilir.

Dosya veya klasorlerin iizerine gelinerek sag tus yapildigi takdirde; dosya veya
klasorle ilgili islemler yapilabilir veya 6zellikleri incelenebilir. Yine aym sekilde siiriiciilerin
izerine tiklanildiginda, siiriicii 6zelliklerine ulasilabilir ve lizerinde islem yapilabilir.

Masa 1istli simgelerini degistirmek igin; masa {istiinde farenin sag tusuna basilarak
kisisellestirme tiklanir. Agilan pencerenin sol tarafinda ‘masaiistii simgeleri degistir’ segilir
ve ardindan masaiistiine yerlestirilmek istenen simgeler isaretlenerek tamam tusuna basilir.
Masaiistiinden kaldirilmak istenen simgelerden isaret kaldirilir.
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Resim 3.4: Masaiistii simgelerini degistirme
3.1.3. Masaiistiine Kisa Yol Eklemek

Masaiistiine veya herhangi bir konuma kisayol eklenmek istendiginde; Mouse sag
tusuna tiklanarak kisayol olustur komutu secilir. Diger bir sekilde de simge mouse ile
tutulup istenen konuma siirtiklenir.

3.2. Gorev Cubugu

Gorev gubugu, ekranin altindaki uzun yatay gubuktur. Pencerelerle tistii kapatilabilen
masaiistiinden farkli olarak gorev ¢ubugu neredeyse her zaman goriiniir. Dort ana bolimii
vardir:

Baslat meniisiinii acan Baslat diigmesi 0.

Tek tiklatmayla programlar1 baslatmay saglayan hizli baslat ara¢ gubugu.
Agilan programlar1 ve belgeleri gosteren ve kolayca aralarinda gegis yapmayi
saglayan orta boliim.

Saat ve belirli programlarla bilgisayar ayarlarinin durumunu ileten simgeler
(kiigiik resimler) igeren bildirim alani.

YV VVY
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Gorev qubugu

Resim 3.5: Kullanici hesabi olusturma

Birden fazla pencere agildiginda, yeni diigmeleri sikistirmak i¢in var olan goérev
cubugu diigmelerinin genisliginin daraltildigi goriiliir. Ancak, gorev ¢ubugundaki diigmeler
cok kalabalik olursa, benzer program diigmeleri tek bir diigmede gruplanir.

Nasil ¢alistigim gormek i¢in, masaiistiinde ii¢ paint resminin agik oldugunu
varsayalim. Gorev ¢ubugunda yeterli yer varsa, ii¢ paint penceresi ayri diigmeler olarak
gosterilir.

7 Kopek - Paint \T Kedi- Paint 1T Inek - Paint

Resim 3.6: Uc Paint penceresi ayr1 gorev cubugu diigmesi olarak gosterilmesi

Ancak, ¢ok fazla program ve belge aciksa goérev ¢ubugu bu ii¢ diigmeyi grup adim
(paint) ve gruptaki 6ge sayisini (3) gosteren tek bir diigmede toplar. Digmeyi tiklatinca
gruptaki dosyalar listeleyen bir menii gosterilir.

Resim 3.7: U Paint penceresinin tek gorev cubugu diigmesinde gruplanmasi

Meniideki 6gelerden biri tiklatildiginda, pencere etkinlesir.
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Acik pencerelerin 6n izlemelerini goriintilleme: Fare isaretcisi gorev cubugu
diigmesi tlizerine getirildiginde, ilgili pencerenin ¢ok ufak bir slirlimiinii gosteren kiiglik bir
resim goriniir. Kiigiik resim olarak da adlandirilan bu 6n izleme, 6zellikle bir pencerenin
yalnizca baghigiyla tamnmadigi durumlarda kullamghidir. Ayrica, pencerelerin birinde
yiiriitiilmekte olan video veya animasyon varsa 6n izlemede yiiriitiiliirken goriiliir.

e
1@ Windows Fotograf . )" [liJ Belgeler

Resim 3.8: Pencerenin gorev cubugu diigmesi iistiine gelindiginde pencerenin on izlemesi

Gruplanmisg bir gérev ¢ubugu diigmesi istiine gelindiginde, bir 6n izleme yigim
goriiliir; ancak yalnizca en iistteki 6n izleme goriilebilir.

Hizh Baslat ara¢ ¢ubugu: Baslat diigmesinin hemen saginda hizli baglat ara¢ gubugu
bulunur. Adindan da anlagilacagi gibi, tek tiklatmayla programlari baglatmayi saglar.

Omegin, Internet Explorer't baslatmak i¢in Internet Explorer simgesi € tiklatilir.

Resim 3.9: Hizh Baslat ara¢ ¢ubugu

Hizh baslat ara¢ ¢ubugu en sik kullanmilan programlan ekleyerek 6zellestirilebilir.
Programi baglat meniisiinde bulunur, sag tiklatilir ve ardindan hizli baglat'a ekle tiklatilir. (Bu
segenek goriilmezse, programun simgesi hizli baglat ara¢ g¢ubuguna siiriiklenebilir.)
Programin simgesi artik ara¢ ¢ubugunda goriiniir. Bir simgeyi hizli baglat ara¢ ¢cubugundan
kaldirmak igin sag tiklatilir, Sil ve ardindan evet tiklatilir.

Varsayilan olarak, hizl1 baslat ara¢ gubugu iki 6zel diigme igerir. Tiim agik pencereleri
gegici olarak gizlemek ve masaiistiinii gdstermek icin masaiistiinii goster diigmesi ==
tiklatilir. Tim pencereleri yeniden gostermek i¢in diigme tekrar tiklatilir. Windows 3B hizli
uygulama gecisi kullamlarak agik pencereler arasinda gegis yapmak igin pencereler arasinda
gecis yap diigmesi Edtiklatilir.
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Bildirim alani: Ara¢ ¢ubugunun sag tarafindan bulunan bildirim alam, saat ve
simgeler grubunu i¢cermektedir. Su sekilde goriiniir.

< IF W0 11:44

Resim 3.10: Gorev cubugu bildirim alam

Bu simgeler, bilgisayardaki bazi 6gelerin durumunu iletir ya da belirli ayarlara
erismeyi saglar. Goriinen simge kiimesi, yliklenilen program ve hizmetlere ve bilgisayar
iireticisinin bilgisayar1 nasil yapilandirdigina baglhdir.

Isaretci belirli bir simgenin iistiine getirildiginde, simge adim ya da ayarin durumu
goriiliir. Ornegin, ses ayar1 simgesinin [G':':'ﬁstiine gelindiginde, bilgisayarin gecerli ses ayari
diizeyi gosterilir. Ag simgesinin ®iistiine gelindiginde, aga bagli olup olunmadigi, baglanti
hiz1 ve sinyal giicli gosterilir.

Bildirim alanindaki bir simgenin ¢ift tiklatilmasi durumunda, genellikle iliskili
program ya da ayar agilir. Ornegin, ses ayar1 simgesi ¢ift tiklatildiginda, ses ayar1 denetimleri
acilir. Ag simgesi ¢ift tiklatildiginda ag ve paylasim merkezi agilir.

Bazen, bir sey hakkinda bilgilendirmek i¢in bildirim alanindaki bir simge kiiciik bir
agilan pencere (bildirim olarak adlandirilir) goriintiiler. Ornegin, bilgisayara yeni bir
donanim ekledikten sonra su sekilde goriilebilir.

3 ! Aygitlariniz kullanima hazir

# Mgt siricisi yanlimn basaryla yiiklendi,

I

Resim 3.11: Yeni donamim takildiktan sonra bildirim alanminda ileti gosterilmesi

Bildirimi kapatmak igin sag iist kosesindeki kapat diigmesi *tiklatilir. Hi¢bir sey
yapilmadiginda, bildirim birkag¢ saniye sonra kendiliginden yavas yavas kaybolur.

Daginikligi azaltmak i¢in bir siire kullanilmadiginda, windows bildirim alanindaki
simgeleri gizler. Simgeler gizlenirse gizlenen simgeleri gegici olarak gostermek igin gizli
simgeleri goster diigmesi tiklatilir.

Gizli simgeleri gdstermek igin tiklatin

Resim 3.12: Gizli simgeleri goster diigmesi
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Windows igletim sistemi ilk olarak kuruldugunda, goérev ¢cubugu daima ekranin alt
kismundadir. Istenildigi takdirde gorev cubugunun yeri degistirilebilir. Ekrann iistiine sagina
veya soluna yerlestirilebilir. Bunun i¢in gorev ¢ubugu mouse ile segilir. Mouse’un se¢im
tusu lizerinden el kaldirilmadan istenen yere dogru mouse ile siiriiklenir.

3.3. Pencere Diigmeleri

Bir program, dosya ya da klasor agildiginda, ekranda pencere olarak adlandirilan bir
cerceve kutusunun iginde gosterilir. (Windows isletim sistemi adini bundan alir ) Windows
da her yerde pencereler oldugundan pencerelerin nasil taginacagini, boyutlarimin nasil
degistirilecegini ya da yalmzca ¢alistirmay1 anlamak ¢ok dnemlidir.

Her pencerenin igerigi farkli olmasina ragmen, genellikle pencereler bazi 6geleri
paylasir. Bunlara 6rnek olarak, pencereler her zaman ekranin ana calisma alam olan
masaiistiinde gosterilir. Ayrica, cogu pencerede benzer boliimler vardir.

-V Simge durumu, ekrani kaplal
kapat digmeleri
"2 p Arag gubugu

e

‘ \ Baglik gubugu
\ Kaydirma gubugu

. /___,.._y Durum gubugu

Kenarliklar ve késeler

Resim 3.13: Pencere diigmeleri

Bashk ¢ubugu: Belge ve programin adi gosterilir. (veya bir klasorde calisiliyorsa
klasor adi).

Simge durumuna kiiciilt, ekram kapla ve kapat diigmeleri: Bu diigmeler, sirasiyla,
pencereyi gizler, tim ekrana sigacak sekilde bilyiitiir ve kapatir.

Menii cubugu: Programda se¢im yapmak i¢in tiklatilabilen 6geler igerir.
Kaydirma cubugu: O anda goriilemeyen bilgileri gérmek icin pencere igerigini

kaydirmay1 saglar.
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Kenarhklar ve késeler: Pencerenin boyutunu degistirmek igin fare isaretgisiyle
bunlar tutup siiriiklenir.

Ara¢ ¢ubugu: Bazi Windows programlar bir ya da birka¢ ara¢ ¢ubuguna sahiptir.
Cok kullamlan komutlara kolayca ulagsmay1 saglayan ikonlar igerir.

Durum cubugu: Verilen komutlar, bilgisayar ve programin durumu hakkinda bilgi
veren mesajlar veya pencere tizerindeki konum gibi bilgiler burada gosterilir.

Bagka pencerelerde ek diigmeler, kutular veya gubuklar olabilir. Genellikle temel
boliimlere de sahiptirler.

Pencere tasima

Bir pencereyi tasimak ic¢in (dosya kapali sekilde iken) fare isaretgisiyle baslik
¢ubugunun istiine gelinir Ib Ardindan pencere istenilen yere siiriiklenir. (Siiriikkleme, 6genin

uistiine gelerek fare diigmesini basili tutup 6geyi isaret¢iyle tasima ve ardindan istenilen yere
gelindiginde fare diigmesini serbest birakma demektir.)

Pencere boyutunu degistirme

»  Pencerenin tiim ekrani doldurmasini saglamak i¢in ekram kapla digmesi

tiklatilir @Veya pencerenin baslik gubugu ¢ift tiklatilir.

>  Ekrani kaplamis olan pencereyi eski boyutuna geri dondiirmek icin, Onceki
Boyut diigmesi tiklatilir. ﬁéBu diigme, ekram kapla diigmesinin yerinde
gosterilir.) Ya da pencerenin baslik ¢ubugu ¢ift tiklatilir.

»  Pencereyi yeniden boyutlandirmak igin, (kiigiiltme veya biiyiitme) pencerenin
herhangi bir kenarlig1 veya kosesi iistiine gelinir. Fare isaretcisi iki basli oka
doniistiiglinde, (asagidaki resimde oldugu gibi) pencereyi daraltmak veya
genisletmek igin siiriiklenir.

Resim 3.14: Pencere boyutunu degistirme

Ekrana kaplamis olan bir pencere yeniden boyutlandirilamaz.

3.4. Baslat Meniisii

Basglat meniisii, bilgisayar programlarina, klasorlere ve ayarlara ana giris kapisidir.
"Baglat" adindan da anlagilacag gibi, genellikle 6geleri baglatmak veya agmak igin gidilen
yerdir.
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Baslat meniisiinii kullanirken su igslemler yapilir.

Program baglatma,

Yaygin olarak kullanilan klasorleri agma,

Dosyalari, klasorleri ve programlart arama,

Bilgisayar ayarlari diizenleme,

Windows igletim sistemiyle ilgili yardim alma,

Bilgisayan kapatma,

Windowsda oturum kapatma veya farkli bir kullanict hesabina gegis yapma.

VVVVVYY

Baglat meniisiinii agmak i¢in ekranin sol alt kdsesindeki baslatOdﬁgmesi tiklatilir.
Bunun yerine klavyeden windows logosu -~ tusuna da basilabilir. Baglat meniisii gosterilir.

fe Internet

{ Intemet Explorer
%) E-posta

Eil Windows Mail

Belgele
q WordPad ey

Resimler

Attila Biber

"l Kargilama Merkezi
Mizik

LT!I Windows Fotograf Galerisi

Oyunlar
.ﬂ Not Defteri Fo
Son Kultanilan Ogeler *
Bilgisayar

Ag

Baglan

Denetim Masasi

Varsayilan Programiar

Tiim Programlar Yardim ve Destek

—#ramaya Basia

(1) Baslat menisii  (2) Arama kutusu  (3) Baslat diigmesi

Resim 3.15: Baslat meniisii secenekleri

1 Numarali bolmede, bilgisayardaki programlarin kisa bir listesi gosterilmektedir.
Tiim Programlar tiklatildiginda programlarin tam listesi gosterilir.
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Not Defteri: Not defteri, bigimlendirme gerekmeyen ve 64 Kilobayttan daha kiigiik
olan dosyalar1 olusturmak veya diizenlemek i¢in kullanilir. Not defteri, metinleri yalmzca
(salt) bigiminde agar ve kaydeder.

WordPad: WordPad kelime islemci programinin daha basit kullamimli ve daha az
Ozelligi olan bir kelime islemcidir.

Ara: Bu segenek ile bilgisayarda bulunan; fakat nerede oldugu hatirlanamayan
dosyalari, ayn ag iizerindeki diger bilgisayarlari, adres defterindeki kisileri veya bir internet
sayfasin1 aramak miimkiindiir.

Son Kullamlan Ogeler: Bilgisayarda en son kullanilmis dosyalar goriintiilenir.

Yardim: Windows hakkinda her tiirlii konuda yardim almayi saglayan yardim
penceresini agar.

Denetim Masasi: Bilgisayara ait ayarlarin tiimiiniin yapilabilecegi secenekler
bulunur. Bu penceredeki simgeler iizerine ¢ift tiklanarak ilgili islemlerin yapilacag
pencerenin goriintiilenmesi saglanir. Her bilgisayarda farkli simgeler bulunabilir. En genel
bulunan nesnelerden bazilarinin agiklamasi su sekildedir.

> Yeni Donanim Ekle: Yeni bir donanim eklenmesini saglayan bir sihirbaz
yiikler.

Program Ekle/ Kaldir: Ek windows bileseni veya bir programi yiiklemeyi
veya kaldirmayi saglar.

Tarih/ Saat: Bilgisayarin tarih, saat ve saat dilimi bilgilerinin degistirilmesini
saglar.

Yaz1 Tipleri: Bilgisayarda yiiklii bulunan biitiin fontlar1 gdrmeyi saglar,
yenilerini ekleme veya kaldirmaya izin verir.

Internet Secenekleri: internet ayarlarimi degistirmeye olanak saglar.

Klavye: Imlecin yanip sénme hizi, tuslar basili tutuldugunda karakterlerin ne
kadar hizl1 basilacagi ayarlan yapilir.

Bolge ve Dil Secenekleri: Klavyenin iilke ve dil ayarlamalarinin yapilmasini
saglar.

Fare: Fare tuslarinin ayari, ¢ift tiklama hiz1 ve fare imlecinin hiz1 gibi fareyle
ilgili ayarlar buradan yapilir.

Ag: Bir aga bagl iken agla ilgili hangi donanimin kullanildigi, hangi yazilim ve
protokollerin kullanildig1 gibi bilgiler buradan girilir.

Yazicilar: Bilgisayarda kullanilmaya hazir yiiklii biitiin yazicilarn gérmeyi,
ayarlarm degistirmeyi, kaldirmay1 veya yeni bir yazici eklemeyi saglar.

Ses: Sistem ve programla ilgili seslerin degistirilmesini saglar.

Erisilebilirlik secenekleri: Fare, klavye, ses ve ekran ozelliklerinin, fiziksel
acidan engelli kigilerin Dbilgisayara erisimini kolaylastiracak  sekilde
ayarlanmasim saglar.

vV Vv VY VvV VY VV V V VY

2 Numarali bdlmeye, arama terimleri yazarak programlar ve dosyalarin aranabilecegi
arama kutusu bulunur.
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3 Numarali bdlmede; yaygin olarak kullanilan klasorlere, dosyalara, ayarlara ve
ozelliklere erigim saglanmaktadir. Ayrica, Windowsda oturumu kapatmak veya bilgisayari
kapatmak i¢in gidilen yerdir.

Baslat meniisiiniin en yaygin kullammlanndan biri, bilgisayarda yiikli olan
programlari agmaktir. Baslat meniisiiniin sol bolmesinde ( 1 Numarali bolme) gosterilen bir
programi agmak i¢in tiklatilir. Program agilir ve Baglat meniisii kapatilir.

Acmak istenen program goriinmiiyorsa sol bolmenin en altindan Tim Programlar
diigmesi tiklatilir. Sol bolmede, asagidaki klasor listesine gore alfabetik sirada uzun bir
program listesi gosterilir. Gidilmek istenen program iizerine tiklatildiginda, program acilir ve
baslat meniisii kapatilir.

@ Internet Explorer

e Varsayilan Programlar

M Windows Defender Attils Biber
15 Windows Fotogref Galerisi

E=] Windows Kigileri Belgeler
g2 Wandows Mail

& Windows Update Resimler

. Bakim
Mazik

5 Baglangig
L. Donatiar
|, Ek Ozelliikler ve Yukseltmeler

‘ nlar
s Oyu Ara

Son Kullandan Ogeler *»
Bilgisayar

A5

Baglan

Denctim Masan
Varsayilan Programlas
Yardim ve Destek

;-—a-—- s

Resim 3.16: Baslat meniisiinden program se¢me

Arama kutusu, bilgisayardaki Ogeleri bulmak i¢in en kullanigh yollardan biridir.
Ogelerin tam yeri onemli degildir. Arama kutusu programlar ve kisisel klasordeki
(Belgeleri, Resimleri, Miizigi, Masaiistiinii ve diger ortak konumlar i¢eren) tiim klasorleri
arar. Ayrica, e-posta iletilerini, kaydedilmis anlik iletileri, randevular ve kisileri de arar.
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Resim 3.17: Baslat meniisii Arama kutusu

Arama kutusunu kullanmak icin, Baslat meniisii agarak yazmaya baslanir. Once
kutunun i¢ini tiklatmaya gerek yoktur. Yazdik¢a, arama sonucglari Baglat meniisiiniin sol
bolmesindeki Arama kutusunda goriintiilenir.

Asagidaki durumlarda bir program, dosya veya klasor arama sonucu olarak
gorintiilenir.

> Basligindaki herhangi bir sozciik sizin arama teriminizle basliyor veya bitiyorsa,

»  Dosyanin igerigindeki herhangi bir metin (sozciik isleme belgenizdeki metin
gibi) sizin arama teriminizle eslesiyor veya bitiyorsa,

»  Yazar gibi dosya oOzelliklerindeki herhangi bir sdzciik sizin arama teriminizle
basliyor veya bitiyorsa.

Tiklatarak herhangi bir arama sonucu agilir. Ya da, arama sonuglarim temizlemek igin
“Temizle diigmesi tiklatilir ve ana program listesine geri doniiliir. Ayrica tiim bilgisayari
aramak icin her yeri ara'yi; terimi Internet'te aramak iizere web tarayicisini agmak igin
Internet’te ara tiklatilabilir.

Arama kutusu, programlarin, dosyalarin, klasorlerin ve iletisimlerin yani sira, Internet
sik kullanilanlarim ve ziyaret edilen web sitelerinin gegmisini de arar. Bu web sayfalarindan
herhangi biri arama terimini igeriyorsa, bu sayfa "sik kullanilanlar ve ge¢gmis" adl bir baslik
altinda belirir.

Sag bolmenin en altinda iki diigme bulunur: Gili¢ diigmesi ve Kilit diigmesi.
Bilgisayar1 kapatmak igin gii¢c diigmesi tiklatilir veya bilgisayar1 kapatmadan kilitlemek i¢in
Kilit diigmesi tiklatilir. Bilgisayar kilitlendiginde, sifreyle kilidi acana kadar kullanilamaz.

Kilit diigmesinin yaninda bulunan ok tiklatildiginda, kullanici degistirme, oturum
kapatma, yeniden baglatma veya kapatma islemleri igin ek seceneklerin bulundugu bir menii

gosterilir.

Resim 3.18: Giig ve kilit diigmesi

3.5. Dosyalama

Bilgilerin yazildigi en kiigiik birime, dosya(file) denir. Dosya, daha ¢ok birisinin
masasinda veya dosya dolabinda bulunabilen yazili bir belgeye benzer, ilgili bilgiler
koleksiyonunu igeren bir 6gedir. Metin belgeleri, elektronik tablolar, dijital resimler
bilgisayardaki dosya orneklerinden bazilaridir.
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Bilgisayar dosyalari simgelerle gosterir. Dosyanin simgesine bakarak dosya tiirii
soylenebilir. Yaygin olarak kullanilan baz1 dosya simgeleri su sekildedir.

2 | pE

Talin Oktay Metin Belgesi Antilop.jpg

1) ligili Kisi 2) Metin belgesi 3) Resim

Resim 3.19: Dosya ornekleri

Klasor, dosyalarin depolandigi bir tasiyicidan biraz daha fazlasidir. Belirli amaglar
i¢in hazirlanmis veya bir ortak 6zellige sahip dosyalar bir grup altinda toplanir. Bu gruplara,
Klasor denir. Binlerce dosya kagidi birinin masasina kondugunda, belirli bir dosyaya gerek
duyuldugunda, bulmak neredeyse olanaksizdir. Bu nedenle kisiler genellikle dosya
kagitlarim1 dosya dolabindaki klasorlere depolarlar. Dosyalar mantiksal gruplar halinde
diizenlediginde belirli bir dosyay1 bulmak kolay olur.

Bilgisayardaki klasorler de tamamen ayni sekilde calisir. Normal bir klasor simgesi
asagidaki gibi goriiniir:

)
E

F—J—

Faturalar Kigisel Dosyalar

Resim 3.20: Bos klasor (sol); dosya iceren klasor (sag)
Klasorler yalmizca dosyalarn tutmaz, ayrica baska klasorleri de tutabilir. Klasor

icindeki bulunan bir klasor, alt klasér olarak adlandirilir. Istenilen kadar alt klasor
olusturulabilir ve klasorlerin her biri istenilen kadar dosya ve ek klasor tutabilir.
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Dosyalar islevlerine gore iige ayrilir.

Sistem Deosyalari: Bir bilgisayarin agilmasi igin 10.SYS, MSDOS.SYS ve
COMMAND.COM dosyalarimin, sabit diskte bulunmasi sarttir. Bu {i¢ dosya, isletim
sisteminin temel dosyalaridir.

Yapilandirma Dosyalari: AUTOEXEC.BAT dosyasi, bilgisayar acgildiginda
istenilen islemlerin otomatik olarak yaptirilmasim saglayan toplu islem dosyasidir.
CONFIG.SYS dosyast da bilgisayarin fiziksel donaniminin diizenlendigi dosyadir.

Diger dosyalar: Windows, Office gibi programlarin kurulmasi sirasinda bilgisayara
bir ¢cok dosya yiiklenir. Ayrica bilgisayarda bir yazi yazilmast gibi yapilan tiim isler kayit
ortamlarinda dosyalar halinde saklanir. Bu dosyalarin bir kismm kendi baglarina
calistirlabilir. Bu tiir dosyalarin uzantilann EXE, BAT ya da COM” dur. Bazi dosyalar ise
ilgili programlar tarafindan ¢alistirilabilir. Ornegin uzantiss DOC olan bir dosya kelime
islem programu tarafindan agilabilir.

Diger dosyalar ise bilgisayarda calisan programlarin ihtiyaci oldugu bilgilerin
saklandig1, programlara destek saglayan ve birtakim ayarlar ile cesitli bilgilerin saklandig1
dosyalardir.

Kullanici istedigi bir dosyamin 6zelliklerini gorebilir ya da isterse degistirebilir. Bunun
icin dosya meniisiinden Ozellikler segilir veya dosya tizerindeyken sag tus yapilir ve
ozellikler komutu tiklamir. Dosyaya ait 6zellikler ekranda goriintiilenir.

= miizikler zellikleri
Ac
ik
m Arastr MEEE [ Genel Paylagm | Ozellestir

Ara...
Add to Winamp's Bookmark list ‘J miizikler
Enqueue in Winamp
Flay in Winamp - 3 .
Windows Media Player listesine ekle ur- oy Rason
Windows Media Player ile Yurat Konum: C:\Documents and Settings\Bahar'Desktop
Paylagim ve Givenlik... Boyut 254 MB (26 715 578 bayt)

gi’s?“‘e EEE';' . ) Diskte boyutu: 25.4 MB (26,730 496 bayt)

rsive ekle “muzikler.rar ] :

B Sikstr ve eposta génder... igerik: 7 Dosya, 0 Kasdr

B sikstr "mizikler.rar” ve eposta ginder

@) Scan mizikler Olugturuma: 22 Agustos 2010 Pazar. 15:06:26
Giander 3

Oznitelikler.  [W] Sat okunur
KKES i Gk
pyala

Kisayol Olustur
Sil
Ad Degistir

Resim 3.21: Dosyaya ait sag tus meniisii Resim 3.22: Segilen dosya ozellikleri iletisim kutusu
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3.5.1. Dosya/ Klasor Olusturmak

Masaiistiinde veya istenilen bir klasor i¢ine yeni bir klasor olusturulabilir. Her ikisinde
de yontem aynidir.

> Yeni bir klasor olusturmak istenilen konuma (bir klasor veya masaiistii) gidilir.

> Masaiistiinde veya klasor penceresinde bos bir alanda Mouse sag tus ve
ardindan yeni’nin iizerine gelip Klasor tiklatilir.

> Yeni klasoriin ad1 yazilip ENTER tusuna basilir.

Klasor

Kisayol

Microsoft Office Access 2007 Veritabani
Bit Eslem Resmi

Kisi

Microsoft Office Word Belgesi

Journal Belgesi

- |

Goérandm
Microsoft Office PowerPoint Sunusu
WinRAR archive

v

Siralama Olgita

BEERELE &

Yenile
Metin Belgesi

Windows Live Call
Microsoft Office Excel Calisma Sayfasi
WinRAR ZIP archive

Evrak Cantasi

Yapistir

femE. |

Geri Al Tagi Ctrl+Z

Yeni

v

Bs  Kisisellestirme

Resim 3.23: Yeni Klasor olusturma
Dosya olusturmak igin;

Yeni dosyalar olusturmanin en yaygin yolu, bunun i¢in bir program kullanmaktir.
Ornegin, kelime islem progranminda metin belgesi ya da video diizenleme programinda film
dosyasi olusturulabilir.

Bazi programlar acildiginda bir dosya olusturur. Ornegin, Word Pad agildiginda, bos
bir sayfayla baslatilir. Bu, bos ve kaydedilmemis bir dosyay1 temsil eder. Agilan dosyaya bir
sey yazilir veya yazilmaz, dosya meniisiinden farkli kaydet ve ardindan gosterilen iletisim
kutusuna dosya ad1 yazilir, kayit olunacak yer secilir ve kaydet tiklanir. Boylece bir dosya
olusturulur.

Ik defa kayit edilen dosya i¢in dosya meniisiinden kaydet komutu tiklandiginda da
ekrana farkh kaydet penceresi gelir.

Dosya agildiginda tizerinde galisma yapilmasinin ardindan dosya meniisiinden kaydet
komutu se¢ilmesi durumunda aym konuma kayit edilir. Bagka bir isim veya farkli bir
konumda ya da farkli bir kayit tiirii ile saklanmak istenirse dosya meniisiinden farkh kaydet
secilir.
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3.5.2. Dosya/ Klasore Tasimak, Kopyalamak ve Silmek

Bazen, dosyalarin bilgisayarda depolandig1 yer degistirmek istenebilir. Ornegin, baska
kisilerle paylagmak igin dosyalart farkli bir klasore tasimak veya ¢ikarilabilir medyaya (CD
veya bellek kartlar gibi) kopyalamak gerekebilir.

Cogu kisi, siiriikle ve birak olarak adlandirilan bir yontemi kullanarak dosyalar
kopyalar veya tasir. Dosyanin veya klasoriin taginacagi konum agilir. Ardindan, taginmasi
istenen klasor( Birden fazlada olabilir.) acilir. Klasor pencereleri her iki klasoriinde igerigini
gorebilecek sekilde yerlestirilir. Taginmak istenen dosya veya klasor siiriikleme yontemiyle
istenilen konuma yerlestirilir.

£ " :

Bas ve sirtikle Servest birak

Resim 3.24: Simgeleri Siiriikleme yontemi
Dosya siiriikleme esnasinda bilinmesi gerekenler;

> Ayni sabit diskteki bir klasore dosyalar kopyalanmaz taginir.
> Farkl1 bir sabit diskteki klasore dosyalar kopyalanir.
»  Birklasoriin gezinti bolmesine dosya eklenmez.

Klasor siiriikleme esnasinda bilinmesi gerekenler;

> Ayn sabit diskteki bir klasore dosyalar kopyalanmaz, taginir.

»  Farkli bir sabit diskteki klasore dosyalar kopyalanir.

> Bir klasoriin gezinti bélmesine, ilgili klasoriin bir baglantisi eklenir ve baglantt
tiim klasorlerdeki gezinti bolmesinden kullanilabilir.

Klasor veya dosyalari tasima ve kopyalamanin diger yolu; simge tizerinde farenin sag
tusuna basilir ve kes- yapistir veya kopyala- yapistir komutlari kullanilir. Diizen
meniisiinden de aym1 komutlar segilebilir. Kes komutu kullanmildiginda, dosyanin bir niishasi
taginan yerde kalmaz.
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Birkag dosya ve klasoriin ayn1i anda secilmesi durumunda; segilecek dosyalar
birbirlerinden daginik bir sekilde ise bu dosyalar1 CTRL tusu basili haldeyken se¢me islemi
yapilir.

Gerek duyulmayan dosyalar; zaman, yer tasarrufu saglamak ve bilgisayarin
istenmeyen dosyalarla dolmasin1 6nlemek i¢in bilgisayarin sabit diskinden kaldirilmahidir.
Silinmesi istenen dosya simgesi tlizerinde bir kere tiklanarak isaretlenir. Bu asamadan sonra
iki sekilde silme islemi gergeklestirilir.

> [saretleme isleminden sonra klavyedeki Delete tusuna basilir.

> Fare gostergeci isaretlenmis simge iizerindeyken sag tusa basilarak agilan
meniiden Sil komutu segilir. Ekrana gelen silme islemini onaylama kutusunda
evet secilir.

Y— |
A
- Arastir
Windows Media Player listesine ekle
Windows Media Player ile Yirat

Paylagim...

Arsive ekle...

3 6

Arsive ekle "gil.rar”
Onceki Saramleri Geri Yikle

(2} ESET NOD32 Antivirus ile tara

Geligmis segenekler >
Gonder >
Kes

Kopyala

Kisayol Olugtur
Sil
Yeniden Adlandir

Ozellikler

Resim 3.25: Sil Komutu kullanma

Dosya silindiginde, gecici olarak geri doniisiim kutusuna depolanir. Geri doniisiim
Kutusuna, yanliglikla silinen dosyalar veya klasorler geri alinabilir. Bir dosyayr geri
yiiklemek i¢in geri doniisiim kutusundaki dosya sag tiklatilir ardindan geri yiikle segilir.
Tiim dosyalar geri yiiklemek i¢in ara¢ gubugunda tiim 6geleri geri yiikle tiklatilir.

Bazen, istenmeyen dosyalar tarafindan kullanilan sabit disk alaninin tiimiinii geri
kazanmak igin geri doniisim kutusunu bosaltmakta fayda vardir. Bunun igin;

> Masaiistiindeki geri doniisiim kutusu'nu ¢ift tiklatilarak geri doniisiim kutusu
agilir.

> Bir dosya silmek icin dosyay1 tiklatip, ardindan DELETE tusuna basilir. Tiim
dosyalar silmek i¢in ara¢ gubugunda geri doniisiim kutusunu bosalt secilir.
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Kalic1 olarak silinmek istenen( geri doniisiim kutusu’na gitmeden) dosyalar igin Shift
Tusuna basil1 haldeyken sil komutuna tiklanmalidir.

3.5.3. Dosyayr/Klasorii Yeniden Adlandirmak

Ismi degistirilecek dosyanmn/ klasoriin iizerine fare gostergeci getirilip bir kere
tiklanir. Birkag saniye beklendikten sonra isim iizerinde bir kere daha tiklanir. Bu asamadan
sonra isim degistirilir. Dosya/klasor adinin degistirilmesinin diger bir yolu; fare gostergeci
simge lizerindeyken sag tus tiklanarak agilan meniiden yeniden adlandir komutu segilir.

B A
Aragtir
Windows Media Player listesine ekle

Windows Media Player ile Yarat

Paylagim...

Arsive ekle...

ED B

Arsive ekle "gdl.rar”

Onceki Sarimleri Geri Yikle

ESET NOD32 Antivirus ile tara

Geligmis segenekler >
Gonder »
Kes

Kopyala

Kisayol Olustur
Sil
Yeniden Adlandir

Ozellikler

Resim 3.26: Dosyalar1 yeniden adlandirma

56



e UYGULAMA FAALIYETI

Islem Basamaklar

Oneriler

Windows Vista Kisisellestirme
meniilerini  kullanarak  bilgisayarin
ayarlarini degistiriniz.

» Ayarlarin degistirilmesi esnasinda on
izlemeye miisait programlar igin On
izleme yapabilirsiniz.

Gorev  ¢ubugunun  kullaniminm
boliimlerini agiklayiniz.

Ve

Agilan  bir
anlatiniz.

pencerenin  meniilerini

» Hatirlayamadigimz yerler igin modilii
tekrar gdzden gegirebilirsiniz

Agilan
degistiriniz.

pencerenin boyutlarin

Baslat meniisiinii  kullanarak  bir

program aginiz.

Cesitli  tiirlerde klasor

olusturunuz.

dosya ve

Olusturulmus dosyalar1 klasor icine
yerlestiriniz.

» Genellikle ayni gruptaki konular igin
klasor olugturmaya dikkat ediniz.

Olusturulmus bir klasor ya da dosyanin
adin degistiriniz.

» Klasor adi  veritken ¢ok  rahat
bulabileceginiz sekilde isim yazmaya
dikkat ediniz.
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Asagidaki ciimlelerin basinda bos birakilan parantezlere, ciimlelerde verilen
bilgiler dogru ise D, yanhs ise Y yazimz.
1. () Masaiistii arka plani degistirmek i¢in, Masalistii mouse sag tusu veya denetim
masasindan kisisellestirme meniisiine ulasilarak yapulir.
() Gorev gubugu genelde ekranin altinda yer alir.
() Gorev ¢ubugunun yeri degistirilemez.
() Saat ve simgeler bildirim alaninda yer alir.

( ) Tamamen ekram kaplamig pencerenin boyutu kenarliklar ile daha kolay kiigiiltiiliir.

UL

() Dosyalar gerektiginde klasoriin gezinti bolmesine eklenir.

DEGERLENDIRME

Cevaplariizi cevap anahtarniyla karsilastiriniz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap
verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konulan faaliyete geri donerek tekrarlayimz.
Cevaplariizin tiimii dogru ise “Modiil Degerlendirme”ye geginiz.
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MODUL DEGERLENDIRME

Asagidaki sorulan dikkatlice okuyarak dogru secenegi isaretleyiniz.

Asagidakilerin hangisi, bilgisayarin ilk a¢ilmasinda izlenen yoldur?
A) Mousu takmak

B) Klavyeyi takmak

C) Giig diigmesine basmak

D) Reset diigmesine basmak

E) Baslat meniisiinii kullanmak

Asagidaki yedekleme araglarindan hangisi, ikinci. kez veri yiiklemek igin uygun
degildir?

A) DVD

B) Flash bellek

C) Harici Disk

D) DVD- RW

E) CD-RW

Asagidakilerden hangisi, bilgisayarda ¢alismanin kurallarindan degildir?
A) Ayni pozisyonda 30dk dan fazla oturulmamali

B) Uzun siire bilgisayar baginda otururken arada saga sola bakmali

C) Caligma pozisyonlari sik sik degistirilmeli

D) is rotasyonu saglanmali

E) lyi bir planlama yapilarak is yiikii azaltilmali

Asagidakilerden hangisi, MS _DOS ta i¢ komutlardan degildir?
A) VER

B) TIME

C)DIR

D) FORMAT

E) REN

Acik bir pencere ekraninda belge ve programin adi, asagida verilen meniilerden
hangisinde gosterilir?

A) Kaydirma Cubugu

B) Baslik Cubugu

C) Menii ¢ubugu

D) Kenarliklar

E) Higbiri

DEGERLENDIRME

Cevaplariizi cevap anahtarniyla karsilastiriniz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap

verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konulan faaliyete geri donerek tekrarlayiniz.
Cevaplariizin tiimii dogru ise bir sonraki modiile gegmek i¢in dgretmeninize bagvurunuz.
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CEVAP ANAHTARLARI

OGRENME FAALIYETI 1’iN CEVAP ANAHTARI

GIENTATNIE
W W >0 0

OGRENME FAALIYETI 2°NiN CEVAP ANAHTARI

Isletim Sistemleri
Metin tabanh
Dis
I¢
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Grafik
Grafik
3 boyutlu

0N WN -

OGRENME FAALIYETI 3°UN CEVAP ANAHTARI
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MODUL DEGERLENDIRME CEVAP ANAHTARI
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